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PREFEITURA MUNICIPAL DE MANAUS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E CONTROLE INTERNO - SEMEF
DEPARTAMENTO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

SISTEMA DE ALTERERACOES ORCAMENTARIA -SAItO

_ ORIENTAGOES GERAIS PARA
SOLICITAGAO E AUTORIZACAO DE ACESSO AO SISTEMA

(1) Oficio de Solicitacdo de Cadastro no Sistema SA LTO

- Todos os usuéarios do Sistema SAItO deverdo oficializar as Solicitacdes de
Cadastro via Oficio ao DEPEO/SEMEF, acompanhado de “Ficha Cadastral”
devidamente preenchida. Ambos com autorizacdo do seu Ordenador da Despesa. A
ficha também esté disponivel na pagina principal do SaltO;

(2) Solicitacéo de Cadastro Web

- Para agilizar o tramite técnico de criagdo de usuérios e perfis de acesso, todos os
usuarios do Sistema SAItO deverao preencher o “Formulario de Solicitacdo de Acesso
Web", disponivel na pagina principal do SAItO.

(3) Autorizacao de acesso e Criacdo de Perfilno SA  [tO

- Apos o envio do Oficio + Ficha Cadastral e preenchimento do “Formulario de
Solicitacdo de Acesso Web”, o setor de Suporte da SUBTI/SEMEF juntamente com o
administrador do Sistema SAItO (DEPEO/SEMEF), irdo providenciar a Autorizagao de
Acesso e Criagdo de Perfil (visualizador ou solicitante), para inicio do cadastro de
Solicitacdes Alteracbes Orcamentaria de QDD.




