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Versao 4.1

MANUAL DO USUARIO

SOBRE O DOCUMENTO

O Manual do Usuério € um guia de operacionalizacdo do Sistema de Alterag6es Orgamentaria - SAItO
para ajudar os usuarios na solicitacdo de acesso, cadastro de solicitagéo, gerenciamento de dados, publicacdo

de portaria, impressao de relatdrios.
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(1) INTRODUGAO AO SISTEMA SAItO

(1.1) SOBRE O SISTEMA

O Sistema de Alteracbes Orcamentarias ("SAItO ") € um sistema Web desenvolvido pela SUBTI
(Subsecretaria de Tl da SEMEF), tem por objetivo o gerenciamento das altera¢gées orcamentérias
de todas as Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus.

Com o intuito de simplificar a operacionalizacdo das alterag6es de QDD, dos créditos adicionais
e das descentralizacbes de crédito, ndo serad mais necessario encaminhar o processo fisico ou
via e-mail a SEMEF. O encaminhamento, que devera ser efetuado pelo responsavel da Unidade
Orcamentaria solicitante, se dara apenas eletronicamente por meio do sistema SALTO.

Importante: O SAItO versdo 3.0 contempla transferéncias de crédito orgamentéario do tipo
Descentralizacao — Destaque de Crédito com envio de portaria ao DOM via sistema e Provisdo
de Crédito.

(1.2) REQUISITOS TECNICOS

Hardware: O SAItO é acessivel por qualquer computador com acesso a Internet, mesmo fora da
Intranet da Prefeitura de Manaus, com “link de Internet” de pelo menos 512 Kbits.

Software: O SAItO, por ser um sistema Web funciona, em qualquer sistema operacional capaz
de operar um software navegador (browser), devidamente atualizado, e um software para
leitura de arquivos PDF (Acrobat Reader, Foxlt, etc).

Especificamente, o SAItO foi construido e homologado para funcionar corretamente apenas
nos seguintes navegadores:

¢ Mozilla Firefox, na sua mais recente versao ou a partir das versdes 30.X;
e Google Chrome, na sua mais recente versao ou a partir das versdes 21.X;

Importante

e NA&o recomendamos e nem garantimos o funcionamento do sistema usando outros
navegadores como. p.ex, o Edge, antigo Internet Explorer.

(1.3) SUPORTE

Suporte Técnico:
Suporte ao Usuério pela SEMEF/SUBTI
suporte.ti@manaus.am.gov.br

Davidas sobre o uso do Sistema:
Administragé@o do Sistema pela SEMEF/DEPEO
salto@pmm.am.gov.br
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(2) ACESSANDO O SISTEMA
(2.1) ACESSANDO A PAGINA PRINCIPAL DO SISTEMA
A péagina principal (home) do sistema SAItO é acessivel pelo seguinte endereco:

http://salto.manaus.am.gov.br

I SALTO (5

s '5' ; Sistema de Alteracao Or¢amentaria

Pagina Inicial Login

b1y SOBRE
O SISTEMA

Atendimento

O que é 0 SALTO? Como Acessar?

Suporte Técnico ao Usuario
SEMEF/SUBT!

(92) 3637-6733/3114

O Sistema de Alteragbes Orcamentérias ("SALTO") tem por Ficha Cadastral
Crientagdes Gerais

Solicitagdo de Acesso Web

objetivo o gerenciamento das alteragdes orgamentarias de todas as

Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus.

Com o Intuito de simplificar a operacionalizagdo das alteragdes de
Duvidas Sobre o Uso do Sistema

QDD e dos créditos adicionals, ndo sera mais necessario Gl
Manuais SEMEF/DEPEO

encaminhar o processo fisico @ SEMEF. O encaminhamento, que
(92) 3625-6689/6708
devera ser efetuado pelo responsavel da Unidade Orgcamentaria
Manual do administrador salto@pmm.am.gov.br
solicitante, se dara apenas eletronicamente por meio do sistema

SALTO.
* O SALTO é compativel apenas com as versdes atualizadas

do
Mozila Firefox e Google Chrome

A Tela Principal apresenta os campos de LOGIN e as seguintes informacdes:

Informacdes “Sobre o Sistema”,

Manual de Apoio ao Usuario,

Informacgdes de Suporte;

Formulario online para Solicitacao de Acesso;
OrientacOes para Autorizacdo de Acesso;

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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(2.2) REALIZANDO LOGIN NO SISTEMA
Importante:

e Caso ainda nao possua acesso ao Sistema, vide o documento “Orientacoes Gerais” na
pagina principal do SAItO e a segcéo “(3) SOLICITACAO DE ACESSO AO SISTEMA?,

Caso ja tenha Solicitado Acesso e o administrador do Sistema ja tenha autorizado sua
Solicitacdo de Acesso e definido seu perfil de acesso, 0s recursos do Sistema podem ser
acessados clicando no botéo login o sistema apresentara a tela de login.

) s SALTO %)

==

e Sistema de Alteracdo Or¢amentaria

e ”"

O usuario devera preencher os campos de login USUARIO, SENHA e EXERCICIO, de acordo
com a imagem a seguir:

Login

Solicitar Acesso

O botéo “Login” validard seu usuério e senha no Sistema de Seguranca da PMM e verificara
se ele esta habilitado para acessar o Sistema SAItO.

Caso o login seja bem sucedido, o SAItO direcionard o usuario para a pagina inicial do sistema

com os menus liberados para acesso de acordo com perfil de cada usuario, de acordo com
imagem abaixo:

Caso contrario algum dos seguintes problemas pode ter acontecido:

PROBLEMAS DE LOGIN

#1 Senhaincorreta

Caso o usuario, digite a senha incorreta o sistema exibird a seguinte tela de erro informando ao
Usuario:

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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Caso essa tela seja exibida, o usuério deverd se certificar que:

- O “Login” esta correto;

- Verificar se sua “Senha” esta sendo digitada corretamente;
- Dica: Verificar se a tecla “Caps Lock” do teclado esta ativada.

#2 Usuério ndo cadastrado no Sistema de Seguranca da PMM

Para acessar o SAItO, o usudrio deverd estar previamente cadastrado no Sistema de
Seguranca da PMM, caso o usuario ainda ndo tenha sido cadastrado, o sistema exibira uma tela

Login
Por favor, corrija os seguintes erros:

= Senha incorreta.

Solicitar Acesso

com a mensagem de erro abaixo:

Login
Por favor, corrija os seguintes erros

« Usudrio ndo encontrado

Solicitar Acesso

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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e Neste caso, 0 usuario devera contatar o Administrador do sistema, as informacdes
sobre o administrador do sistema estao disponiveis na “Pagina Inicial do Sistema”
na seccao de “Suporte”.

e O Usuério também podera utilizar o Link de Formulario de solicitacdo de acesso,
nesse caso, vide “Solicitagdo de Acesso ao Sistema”, Tépico 3 do documento.

#3 Usuario ndo autorizado pelo administrador do Sistema SAItO

Caso o usuario ndo seja autorizado pelo Administrador do Sistema SAItO, a seguinte tela de
erro serd apresentada pelo sistema:

Login

Por favor, corrija os seguintes erros
« Usudrio ndo encontrado

Solicitar Acesso ‘ Logm ‘

Caso o0 usuério se depare com essa situagcdo, 0 mesmo deverd fazer contato com o Suporte
Técnico da PMM, o contato do “Suporte Técnico” est4 acessivel na “Pagina Inicial” do
sistema:

X* SUPORTE

Atendimento

#4 Usuario sem perfil de acesso (visualizador, solicitante, analisador descentralizador,
autorizador descentralizador, analisador e autorizador)

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 8
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Por mais que a equipe de suporte tenha liberado o acesso do usuario no sistema de
seguranca, ainda assim se faz necessario que o Administrador do SAItO, atribua um perfil ativo
para que o0 usuario possa acessar os menus liberados para o perfil.
l-‘.w

Bem y((do(a), Washington Luis da Silva Alves Junior
s

SALTO (%)

Sistema de Alteracdo Orcamentaria

ATENGAO: Houve ¢

um problema durante o processamento desta requisic 30
Leia atentamente a mensagem abaixo referente ao problema:

s5a operag a0

Spyright © 201

5 SEMEE - Pre

Caso o Usuério consiga efetuar o "Login”, mas nao possua um perfil de acesso, 0 mesmo
devera contatar o responsavel Administrativo do Sistema, no caso (Semef/DEPEOQ), os contatos
poderdo ser encontrados na “Pagina Inicial do sistema”.

Atendimento

Ses atualizadas

#5 Exercicio ndo pode ser vazio

O usuério devera selecionar um exercicio para login, os exercicios marcados em vermelho séo
0s inativos que s6 exibirdo os dados para consulta.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110
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Login

Por favor, corrija os seguintes erros

« Exercicio ndo pode ser vazio.

pauliane.serra

2015
Solicitar Acesso

(2) SOLICITACAO DE ACESSO WEB AO SISTEMA

Importante:

O médulo de Solicitagcao de Acesso Web, € uma ferramenta para agilizar o tramite técnico
para criagdo e autorizagdo de perfil de acesso. Para oficializar o pedido de acesso, &
necessario seguir os passos do documento “Orientagées Gerais”, na pagina principal
do SAItO;

Com a atualizagdo dos moédulos de descentralizagbes no sistema, 0s usuérios podem
optar pela utilizacdo dos perfis descentralizadores, passando a existir 4 tipos de perfis
disponiveis: visualizador, solicitante, analisador descentralizador ou autorizador
descentralizador.

Para acessar o Sistema SAItO, o usuario devera percorrer algumas etapas até que seu acesso ao
sistema possa ser concedido. A primeira etapa é preencher a “SOLICITACAO DE ACESSO AO
SISTEMA”.

Para acessar a “SOLICITACAO DE ACESSO AO SISTEMA”, o usudrio devera acessar a pagina
inicial, clicar no link “Solicitacdo de acesso Web” e preencher os campos obrigatorios.

(2.1) SOLICITANDO ACESSO AO SALTO PELA WEB:

Primeiramente o usuario devera realizar uma consulta para verificar se esta cadastrado
no “Sistema de Seguranca” da PMM.

O usuario também vai notar que os campos da seccao “Dados do Usuario” ndo estardo
editaveis, porque € obrigatério fazer a consulta;

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 10
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D
Solicitag@o de Acessc

Campos com * sdo obrigatérios

Dados do Usuario
Primeiro pesquise o seu LOGIN no Sistema de Seguranca da PMM m
Nome *
Login *

E-mail * @pmm.am.gov.br

Telefone *

e Para fazer a consulta, basta clicar na “Lupa”, em seguida devera informar um “Login”
(caso ja possua) ou 0 nome e realizar a consulta;

Q

Q Pesquisar

e Caso nao seja encontrado, o usuario clicar no botao, “Nao possuo Cadastro”. e o
sistema ird exibir os passos a serem seguidos para solicitar acesso no Sistema de

Seguranca.

e Ao clicar no botdo “Nao possuo cadastro”, o sistema ira exibir os passos a serem
seguidos para solicitar acesso no Sistema de Seguranga.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 11
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM
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Se apds pesquisar seu nomeflogin e seu usudrio ndo for
enconirado, favor executar os passos abaixo

« Acessar o link abaixo e efefuar a solicitacio no Sistema de
Seguranca;
« Solicitar via e-mail suporte ti@pmm.am.gov.br aprovacée
do cadastre e ser vinculado & rotina de seguranca Associar
Usuadrio do SAKO;

Apd equipe de Tl aprovar a solicitacdo, retornar ao

Sisterna SAIRD e solicitar o acesso.

hitp:/intranetweb. manaus.am.gov.br

e Realize o cadastro no Sistema de Segurancga e retorne para solicitar acesso no sistema
SAItO.

e Selecione o tipo de Perfil clicando em uma das opg¢des de perfis disponiveis.
Importante:
e Os perfis descentralizadores sdo solicitantes nos demais modulos, mantendo as atribuicdes
inerentes ao perfil.

S6 é permitido um tipo de perfil associado para cada usuario.
e O usudrio pode ter varias UG’s associadas ao mesmo tipo perfil.

perfi O Visualizador (O Solicitante () Analisador Descentralizador () Autorizador Descentralizador

Selecionando uma “Unidade Gestora”:

e Em seguida o usuario, devera selecionar uma ou mais “UG’s”, que 0 mesmo deseja
realizar solicitacao:

Selecione as UG's que voce deseja ter acesso

perfii O Visualizador () Solicitante () Analisador Descentralizador () Autorizador Descentralizador

UG ... Selecione ... hd

UG's solicitadas

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 12
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM



4. Prefeitura de Manaus
= Secretaria Municipal de Financas e Tecnologia da informagéo

\ Manual do Usuario

‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

e Para selecionar uma “UG”, o usuario devera selecionar uma ou mais “Unidades
Gestoras” no combo “UG”

e Em seguida utilizar o Botdo “adigao” para incluir a “UG” na “Lista de UG's
solicitadas”,

e Caso o usuario tenha selecionado uma “UG” equivocadamente, ele podera remover a
Unidade Gestora, por meio do botdo “excluir”, representado na figura abaixo:

Selecione as UG's que voce deseja ter acesso

perfii  Visualizador - Solicitante  Analisador Descentralizador ~ Autorizador Descentralizador
UG | 160104 - RS SEMEF hd Adicionar

UG's solicitadas | c0.0:  semer %

160104 - RS SEMEF

| EA Enviar Solicitacao l

e Por fim, 0 usuério devera enviar a solicitagdo, por meio do botédo, “Enviar Solicitagao”
e aguardar o contato da equipe de suporte que sera feito por meio de um e-mail ou
telefonema;

Solicitagao de acesso enviada por e-mail para os administradores do sistema

e Para o usuario se certificar que a solicitagédo foi efetivada com sucesso, a mensagem
acima deverd ser exibida.

e Importante: Caso o0 usuario ja possua cadastro no Sistema de Seguranca atualizado,
também recebera um e-mail de confirmacao de envio do pedido.
(2.2) AUTORIZANDO ACESSO AO SALTO PELA WEB (ADMINISTRADOR DO SISTEMA)

Os usuarios que irdo autorizar o acesso pelo sistema deverdo acessar o menu Administrativo > Perfil
do Usuario.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 13
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SALTO

Sistema de Alteracao Orcamentaria

7 Y. Bem vindo(a), Luiz Eduardo Lemos de Sousa
¥\ ) Perfil: Solicitante
A
Pagina Inicial Cadastros Basicos v Solicitagdo ~ PL coes v

Comunicamos: A competéncia de novembro sera encerrada em 04/12/2015

iministrativo Logout

Comunicado: Avisamos que o fechamento do més de

O que é o0 SALTO?

O Sistema de Alteragoes Orcamentéarias ("SALTO") tem por
objetivo o gerenciamento das alterag3es orgamentarias de todas as
Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus.

Com o Intuito de simplificar a operacionalizagdo das altera¢des de

QDD e dos créditos adicionais, ndo serda mals necessario

Manuais

encaminhar o processo fisico & SEMEF. O encaminhamento, que
devera ser efetuado pelo responsavel da Unidade Orcamentaria

Manual do administrador

solicitante, se dara apenas eletronicamente por meio do sistema
SALTO.

Como Acessar?

Ficha Cadastral
Orientagdes Gerais
Solicitagdo de Acesso Web

Atendimento

Suporte Técnico ao Usuario
SEMEF/SUBTI
(92) 3637-6733/3114

Duvidas Sobre o Uso do Sistema
SEMEF/DEPEO
(92) 3625-6689/6708
salto@pmm.am.gov.br

* O SALTO é compativel apenas com as versdes atualizadas
do
Mozila Firefox e Google Chrome

Pagina Inicial Cadastros Basicos ¥ Solicitacbes ¥ Publicacdes ¥

O que é o SALTO?

O Sistema de Alteragdes Orgamentarias ("SALTO") tem por
objetivo o gerenciamento das alteracdes orcamentarias de todas as
Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus.

Com o intuito de simplificar a operacionalizacdo das alteracdes de
QDD e dos créditos adicionais, ndo sera mais necessario
encaminhar o processo fisico a SEMEF. O encaminhamento, que
devera ser efetuado pelo responsavel da Unidade Orcamentaria

solicitante, se dara apenas eletronicamente por meio do sistema

Administrativo ¥

Como Acessar?
Ficha Cadastral
Orientacdes Gerais
Solicitacéo de Acesso Web

Manuais

Manual do administrador

Relatérios v Logout

Cadastro de Exercicio
indice de Remanejamento

Definir Exercicio

Perfil de U:

rio

Cadastro de Avisos

Atendimento

Suporte Técnico ao Usuario
SEMEF/SUBTI
(92) 3637-6733/3114

Davidas Sobre o Uso do Sistema
SEMEF/DEPEO
(92) 3625-6689/6708
pauliane_serra@pmm.am.gov.br

Manual do usuario

SALTO.

Manual do usuario destaque de crédito

* O SALTO é compativel apenas com as versoes atualizadas
do
Mozila Firefox e Google Chrome

O sistema ira carregar a tela de acordo com a imagem a seguir:

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110
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‘ Projeto: ’ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

[58) P de s =

Exibindo 1-10 de 779 resuitados.

Nome Unidade Gestora Unidade Orgamentaria Tipo de Perfil Status Agdes
v v v v

RODRIGO . 010101 - CMM 01101 - Camara Municipal de Manaus Solicitante Inativo D)) i |

RODRIGO 160101 - SEMEF 16101 - Secretaria Municipal de Financas e Tecnologia da Informacao  Autorizador Ativo ©m

Isolda Ml 1 = = 010101 - CMM 01101 - Camara Municipal de Manaus Solicitante Inativo i1

Deusdedit L 180103 - PROEMEM 18103 - Projeto de Expansao e Melhoria Educacional da Rede Solicitante Inativo m

Pablica Municipal de Manaus

Samantha il ¥ mIm Solicitante Inativo D

Isolda | 110101 - Casa Civil 11101 - Casa Civil Solicitante Inativo D

MARCO = 160101 - SEMEF 18101 - Secretaria Municipal de Financas e Tecnologia da Informac3o  Solicitante Inativo D

Isolda I H 150101 - CASA MILITAR 15101 - Casa Militar Solicitante Inativo Dm

Samantha - Solicitante Inativo DOWm

RAFAEL p— - Solictante Inativo 83) |
2 8 8 10

Usuério clica no botdo novo e serd redirecionado para a tela de acordo com a imagem a seguir:

@ Perfil de Usuario = Novo

Campos com * =30 obrigatorios

Unidade Gestora * selecione ... .

Unidade Orcamentaria Unidade Orcamentaria

Usudrio = selecions .
Status = selecione ... .
Tipo de Perfil= O Visualizador ) Solicitante Analisador Autorizador ) Analisador Descenfralizador

) Autorizador Descentralizador

=2 £

Usuario seleciona os campos obrigatorios com a Unidade Gestora, Usuario, Status e o Tipo de Perfil e
clica no botdo salvar.

Importante:
e Os perfis descentralizadores s&o solicitantes nos demais modulos, mantendo as atribuicdes
inerentes ao perfil.
e S0 é permitido um tipo de perfil associado para cada usuario.
e O usuario pode ter varias UG’s associadas ao mesmo tipo perfil.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 15
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM
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(3) INCLUIR SOLICITACAO DE DESTAQUE DE CREDITO

(3.1) DESTAQUE DE CREDITO:

O mddulo para cadastro de solicitacdo de Destaque de Crédito pode ser acessado a partir do menu
“Solicitacdo > Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, de acordo com a imagem a seguir:

Pagina Inicial Cadastros Basicos ¥ Solicitagdes = Publicages = Administrativo Relatérios ~ Logout

Alteracdo de QDD

_ Crédito Suplementar - Prépria UG

Crédito Suplementar - Outra UG

Crédito Suplementar - Sem Compensacdo

Descentralizacdo - Destaque de Crédito

Descentralizacdo - Provisdo de Crédito

SOBRE
O SISTEMA

Cancelamento de Créditos Abertos

3¢ SUPORTE

>

O que é o SALTO? Como Acessar?

Atendimento
O Sistema de Alteragdes Orgamentarias (“SALTQ") tem por Ficha Cadastral Suporte Técnico ao Usuario
objetivo o gerenciamento das alteracGes orcamentarias de todas as Orientactes Gerais SEMEF/SUBTI

Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus

Solicitacdo de Acesso Web 92) 3637-6733/3114
Com o intuito de simplificar a operacionalizacdo das alteracfes de .
Duvidas Sobre o Uso do Sistema
QDD e dos créditos adicionais, ndo sera mais necessario .
o Manuais SEMEF/DEPEO

encaminhar o processo fisico 8 SEMEF. O encaminhamento, que I,

A ) ) (92) 3625-6689/6708
devera ser efetuado pelo responséavel da Unidade Orcamentaria

. Manual do administrador
solicitante, se dara apenas eletronicamente por meio do sistema

_ Manual do usuario
SALTO

pauliane_serra@pmm.am.gov.br

Manual do usuério destaque de crédito N . .
& * O SALTO é compativel apenas com as versdes atualizadas

do
Mozila Firefox e Google Chrome

VISUALIZANDO SOLICITACAO CADASTRADA (“GERENCIAR SOLICITACAQ”)

Ao acessar a opgao “Solicitacdo > Destaque de Creédito”, o usuario sera conduzido a pagina
“Gerenciar Solicitacdo” (vide imagem a seguir), que lista todos as solicitacbes que estdo
cadastradas e permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais como: Pesquisar, Ordenar,
Incluir Novo, Visualizar, Alterar, Devolver Descentralizacdo e Cancelar Descentralizacéo.

Importante:

e Para o perfil visualizador seréo exibidas apenas as Solicitagcdes referentes a UG na qual o
usuario possuir perfil de acesso.

e Para o perfil solicitante serdo exibidas e gerenciadas apenas as Solicitacdes referentes a
UG na qual o usuario possuir perfil de acesso.

o Para o perfil analisador descentralizador ou autorizador descentralizado serdo exibidas e
gerenciadas apenas as solicitacbes das UGs nas quais os perfis associados ao usuario
possuirem vinculos.

e Para o perfil analisador e/ou autorizador seréo exibidas e gerenciadas as Solicitacdes de
todas as UG’s ou as que o perfil possuir acesso.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 16
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Bem vindo(a), Gabriel de Souza Costa @
!?-'3 Perfil Solicitante A l t
= Exercicio: 2020
st : Sistema de Alteracbes Orcamentarias

Pagina Inicial Cadastros Basicos « Solicitagbes ~ Publicacbes ~ Administrativo « Relatorios « Logout

B —
Solicitacéo > Destaque de Credito > Gerenciar w
LAE=clgS =R ¥ Listar Favorecidas

Exibinde 1-10 de 62 resultados.

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia + Agdes
v v v
20/10/2020 15:47:13 180101 - SEMED 20200C000028 12.361.0051.1029.4 2 - Aguardando Andlise 1- Concesséo 03/08/2020 2
20/10/2020 15:41:31 160101 - SEMEF 20200C000031 04122 0006 2007 4 2 - Aguardando Andlise 1- Concesséo 03/08/2020
16/06/2020 15:31:49 180101 - SEMED 20200C000027 0412200112012 4 3 - Aguardando Autorizacéo 2 - Devolugéo 01/06/2020 2
16/06/2020 15:25:23 180101 - SEMED 2020DC0O00026 0412200112012 4 3 - Aguardando Autorizaco 2 - Devolugéo 01/06/2020 3
16/06/2020 15:23:26 180101 - SEMED 2020DC000025 041220011.2012.4 2 - Aguardando Andlise 2 - Devolucéo 01/06/2020 2
16/06/2020 15:22:29 120101 - SEMED 2020DCQ00024 04.122.0011.2012.4 2 - Aguardando Andlise 2 - Devolugéo 01/06/2020 il
16/06/2020 11:08:58 160101 - SEMEF 2020DC000030 04.122.0011.2012.4 10 - Publicado 1- Concesséo 01/06/2020 2
15/06/2020 11:20:59 160101 - SEMEF 2020DC000029 12.361.0082.1020.4 8 - Solicitacio Cancelada 2 - Devoluggo 01/06/2020 )
15/06/2020 10:59:04 180101 - SEMED 20200C000023 12.361.0082.1020.4 10 - Publicado 1- Concesséo 01/06/2020 2 -
08/06/2020 11:10:04 160101 - SEMEF 20200C000028 12.301.0051.2083.3 6 - Devolvido ao Solicitante 2 - Devolucéo 01/06/2020 >!*
2 4 6 —

Copyright ® 2015 SEMEF - Prefeitura de Manaus.
Powered by Yii Framework.

A pagina exibe os seguintes dados de Solicitagdes ja cadastradas

e Campos: Data Solicitagdo, UG Emitente, Numero Solicitacao, Programa de Trabalho, Status,
Tipo Destaque e Data Competéncia,

o Botdes: Visualizar, Alterar, Devolver Descentralizacéo e Cancelar Descentraliza¢éo;

e Listar Emitidas: Exibe no gerenciar todas as solicitagfes cadastradas pela (s) UG (s) que o
usuario esté vinculado.

Listar Favorecidas: Exibe no gerenciar todas as solicitagbes em que a (s) UG (s) vinculada
(s) ao usuario foi/foram favorecida (s).

PESQUISANDO E ORDENANDO SOLICITACOES

Pesquisa de valores: todos os campos do grid possuem opc¢ao de filtro por valores, basta preencher
0s campos logo abaixo dos cabecalhos e pressionar ENTER;

Data Solicitagao Unidade Gestora Numero Solicitagao Programa Trabalho Status Tipo Data Competéncia Acgoes

160101 - SEMEF v v

Ordenacdao: todos os campos do grid tém a opcao de ordenacgéo crescente e decrescente de valores,
basta clicar com o0 mouse no titulo do campo (cabegalho em azul);

CADASTRANDO UM NOVA SOLICITACAO

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 17
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Para cadastrar uma nova solicitacdo, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizac&o
— Destaque de Crédito”, clicar no botao “Novo” (vide imagem a seguir):

D
E Solicitagdo > Destague de Credito > Gerenciar

O usuario sera direcionado a tela “Solicitagdo > Novo”, de acordo com imagem a seguir

7

O cadastro de Solicitagdo € dividido em 3 partes: dados gerais da solicitagcdo, aba
Remanejamento, aba Artigo.

1 - Dados Gerais

# | Solicitagéo / Destague Crédito

Campos com = sdo obrigatorios

Numero Solicitacdo Tipo de Crédito * Status =

Solicitante Tipo Destaque * Data Solicitacdo *
Responsével * selecione . ~ | Més da Competéncia * | .. selecione v Data Competéncia *
UG Emitente * selecione . ~ UG Favorecida* | ... selecione ~ N° Portaria *

Justificativa * Numero Publicacdo

Data Publicacdo

Limite de caracteres: 1000

Anexo: * W Nenhum arguivo selecionado

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios (Identificados com asterisco “*”)
Importante:

e O campo Responséavel devera obrigatoriamente preenchido com o nome do responsavel da
UG solicitante;

e O campo Més da Competéncia exibira a lista de todas as competéncias abertas no AFIM,
porém o sistema sé permitird cadastrar uma solicitagcéo se o primeiro dia Gtil da competéncia
selecionada estiver pré-cadastrado no Cadastro Basico -> Competéncia,;

e Para as competéncias abertas e com primeiro dia util ndo cadastrado o sistema exibira o
nome do més em vermelho no combobox més da Competéncia;

e O sistema exibe o campo data da competéncia editavel, caso seja necessario 0 USUArio
cadastrar uma data de competéncia diferente do primeiro dia util.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

2- Remanejamento

| Remanejamento * ‘ Artigo *
<=

Remanejamento

uG Programa Trabalho F. Recurso Natureza

(Evento: NC: )

Saldo Disponivel Valor

O usuario devera clicar no botdo +Adicionar Remanejamento e serd direcionado a tela modal

‘Remanejamento”, de acordo com imagem a seguir

ES) Descentralizacio dz Crédio

Anulagio

uG Fungio Subfungio Programa Agio Fonte de Recurso  Matureza Despesa  Saldo Disp. AFIM  Valor

selecions ~ Q

Total Anulagio: R$ 0,00

- =33

Agoes

+ 1

Para adicionar um ou mais blocos de remanejamento o usuario devera obrigatoriamente preencher

todos os campos da aba Anulagéo, e clicar no icone Adicionar Anulagdo e apos cli
+Adicionar.

Importante:

car no Botao

e Para remanejamentos que possuirem fontes diferentes devera ser adicionado em blocos

separados conforme figura a seguir:

Remangejamento

uG Programa Trabalho F. Recurso MNatureza Saldo Disponivel

Remanejamento #1

Total:

Remanejamento #2

Total:

(Evento: NC: )

Valor

@& o

@& & 0

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110
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3 - Artigo

Artigo *

Remansjamento *
N* Artigo

Texto do Artigo

<=

O usuario devera selecionar a aba Artigo e clicar no botdo Novo e sera direcionado a tela modal
“Artigo”, de acordo com imagem a seguir.

F |
ﬂ Artigo

Data * Usuario *

20052024 09:20 kedima.moreira

Mumero *
Descricdo *

CONCEDER Destague de Crédito Orcamentdrio em favor da Unidade Gestora 560201 - INSTITUTO

MUNICIPAL DE PLANEJAMENTC URBANC/IMPLURE, no valor total de RE 4.385.290,00 (quatro

milhdes, frezentos e oitenta e cinco mil duzentos e noventa reais), conforme Anexo Unico desta ‘
Portaria.

o
Limite de caracteres: 723
= ==

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 20
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O usuéario devera digitar o (s) artigo (s) e clicar no botdo Adicionar e ap6s adicionar os artigos clicar
no botdo Salvar Solicitagéo

Remanejamento * Artigo *

M*® Artigo Texto do Artigo Agdes
Ot
Ot
Oet

O sistema exibira tela “Deseja enviar solicitagdo para Analise da SEMEF?”.

i

Deseja enviar solicitacdo para Andlise da SEMEF?

Apds enviada a solicitagdo ndo poderd ser alterada.

e Se 0 usuario clicar na opcado SIM, o sistema enviara a solicitagdo para andlise da UG
Favorecida, atualizara o Status para 2 - Aguardando Andlise, exibira a tela visualizar com
os dados da solicitagédo.

e Se o usuéario clicar na op¢do NAO, o sistema mantera a solicitacio com status 1 - Cadastrada,
podendo o usuario alterar o registro e enviar posteriormente.

VISUALIZANDO SOLICITACOES CADASTRADAS

Para visualizar os dados de uma solicitagcdo cadastrada, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacéo
> Descentralizagdo — Destaque de Crédito”, clicar no botdo “Visualizar” (em formato de arquivo),
correspondente ao registro desejado (vide imagem a seguir).

28/02/2024 14:32°30 560701 - FMDU 2024DC000005 15.451.0142.1094 4 6 - Devolvido ao Solicitante 1- Concessdo 02/01/2024 N4
27/02/2024 14:59:39 560701 - FMDU 2024DCO00004 15.451.0064.2169 .4 10 - Publicado 1- Concessdo 01/02/2024 bl x
27/02/2024 10:22:32 560701 - FMDU 2024DCO00001 15.451.0142.1094 4 10 - Publicado 1- Concesséo 01/02/2024 jil 4

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 21
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

ALTERANDO SOLICITACAO

Para alterar os dados de uma solicitacdo cadastrada, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo >
Descentralizagdo — Destaque de Crédito”, clicar no botdo “Alterar” (em formato de lapis),
correspondente ao registro desejado (vide imagem a seguir). As solicitagdes s6 podem ser alteradas
enguanto estdo nos status 1 — Cadastrado ou 6 — Devolvido ao Solicitante.

28/02/2024 14:32:30 560701 - FMDU 2024DCO00005 15.451.0142.1094 4 6 - Devolvido ao Solicitante 1- Concesséo 02/01/2024 iV
27/02/2024 14:59:39 560701 - FMDU 2024DCO00004 15.451.0064.2189.4 10 - Publicado 1- Concessdo 01/02/2024 il 4
27102/2024 10:22°32 560701 - FMDU 2024DC000001 15.451.0142.1094 4 10 - Publicado 1- Concessdo 01/02/2024 bl o

EXCLUINDO SOLICITACOES

O sistema néo permite exclusdo de uma solicitacdo ja cadastrada, o usuario somente podera cancelar
a solicitagéo.

CANCELANDO SOLICITACOES

Para cancelar uma solicitacdo cadastrada, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo >

Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar no botao “Visualizar” (em formato de arquivo),
correspondente ao registro desejado (vide imagem a seguir).

! !

201072020 15:4713 180101 - SEMED 2020DC0O00025 12.361.0051.1029.4 & - Devolvido ao Solicitante 1 - Concessdo 037082020 M
20/10/2020 15:41:31 160101 - SEMEF 2020DC000031 04.122.0006.2007.4 2 - Aguardando Andlise 1 - Concessdo 03/08/2020 ]
16/06/2020 15:31:49 180101 - SEMED 2020DC000027 04.122.0011.2012.4 3 - Aguardando Autorizacdo 2 - Devolugdo 0170672020

O usuario sera direcionado a tela visualizar “Solicitagdo”, de acordo com imagem a seguir

Importante:

e SO sera possivel cancelar uma solicitacdo se o status da solicitagéo for igual a 1 - Cadastrado
ou 6 - Devolvido ao Solicitante;

Remanejamento * Artigo * Parecer * -
0

i
|

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Para cancelar uma solicitacdo, o usuario devera selecionar a aba Parecer, clicar no botdo novo, o
usuario sera direcionado a tela modal “Parecer”, de acordo com imagem a seguir;

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 22
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Texto do Parecer

Limite de caracteres: 1000

Usuario

pauliane serra

O usuario devera preencher todos os campos obrigatorios (ldentificados com asterisco “*”) e clique
no botao “Adicionar”’. O sistema habilitar4 o botdo Cancelar Solicitagdo, o usuéario devera clicar no

botao.

O usuario sera redirecionado para tela “Confirmagao de Envio”, conforme imagem a seguir;

Solicitante
Responsével * | Allan Kardec da Costa Barroso Junior - (SE

UG Emitente * | 160101 - SEMEF

Jusiificativa * | manual do usuario

Limite de caracieres: 983

Remanejamento * Artigo * | Parecer *
Data Tipo Usudrio

Deferir Analise B Devolver Solicitacio B Ajuste SEMEF

Tipo Destaque *

Més da Competéncia *

UG Favorecida *

Parecer

Sua solicitagao mudou o status para:

Data Solicitacdo * | 20/10/2020 15:41:3

Data Compeiéncia* = 03/08/202

N° Portaria* | 9999/9999-shm/SEMEF

Numero Publicacdo

Data Publicagie = Data P

Agdes

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Confirmar o envio?

Apés o envio ndo sera permitida alterago

Importante:

e Se 0 usuéario clicar na opgdo SIM, o sistema cancelaré a solicitagéo e o sistema alterara o
Status da solicitagcdo para 8 - Solicitacdo Cancelada e a mesma ndo podera ser mais
alterada.

e Se 0 usuério clicar na opgao NAO, o sistema mantera o status 6 - Devolvido ao Solicitante
e 0 usuario podera cancelar a solicitagdo posteriormente.

(4) ANALISAR SOLICITACAO

(4.1) ANALISANDO SOLICITACAO (PERFIL ANALISADOR)

Para analisar uma solicitacao o usuario devera acessar a opgao “Solicitacao > Descentralizacédo —
Destaque de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Solicitagao” (vide imagem a seguir), que
listatodas as solicitacGes que estdo aptas para andlise (Aguardando Anélise). O usuario devera
clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Bem vindo(a), Von Held Grijo @
’;3 Perfil: Analisador S A l t 0 9
= Exercicio: 2020

. Sistema de Alteracdes Orcamentarias

Pégina Inicial Cadastros Basicos ~ Solicitacdes ~ Publicacdes ~ Administrativo ~ Relatrios ~ Logout

D
Solicitacio > Destaque de Credito = Gerenciar

Exibindo 1-10 de 158 resultados

Data Solicitagéo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Agdes

v 1 ,
201012020 15:52:11 160101 - SEMEF \ 2020DC000033 04.122.0006.2007.4 2- Aguardando Andlise 1- Concesséo 15/08/2020 NS
201042020 15:50:13 160101 - SEMEF 2020DC000032 04.122.0006.2003 .4 2- Aguardando Andlise 1- Concesséo 03/08/2020 NS
20/10/2020 15:47:13 180101 - SEMED 2020DC0O00028 12.361.0051.1029.4 6 - Devolvido a0 Solicitante 1- Concessdo 03/08/2020 ird

O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir:

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 24
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Solicitacdo » Destaque de Credito > Visualizar W
Campos com * sdo obrigatérios.
Numero Solicitacdo Tipo de Crédito © Status
Solicitante Tipo Destaque = Data Solicitacdo *
Responsavel Més da Competéncia = Data Compeaténcia *
UG Emitente = UG Faverecida ~ N* Portaria ~
Justificativa = Numero Publicagao

Data Publicacao

Limite de caracteres: 593

i

Para analisar uma solicitacdo, o usuério deve selecionar a aba Parecer, clicar no botédo “Novo”.

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacao é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatorios e clicar no botao Adicionar.

4 Parecer
Data Usuario
18/04/2016 11:02 uiz.sousa
Tipo Parecer

selecione

Texto do Parecer

Limite de caracteres: 1000

—)

O usuario seré redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botao “Deferir Analise” é habilitado
(vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais como:
Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Remanejament Parecer

Data Tipo Usuirlo Parecer Agoes

Osa

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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Para deferir uma solicitacdo o usuario devera clicar no botao “Deferir Andlise”. O usuario sera
redirecionado para tela “Confirmagao de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar na opgao SIM;

Confirmar o envio?

Apés o envio ndo sera permitida alterago

Sua solicitagdao mudou o status para:

O sistema atualizard o status da solicitacdo para 3 - Aguardando Autorizacdo e a mesma nao
poderé ser alterada;

Importante:
e Se o usuério clicar na opcdo NAO, o sistema mantera o status Aguardando Andlise e o
usuério podera realizar ajuste antes do envio para autorizagao.
e Um parecer s0 é adicionado na base de dados se o usuério finalizar o processo de andlise,
caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

VISUALIZANDO PARECER
Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao >

Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, onde estardo listados todos os
pareceres que estdo cadastrados. O usuario deverd clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Remanejamento = Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Oea
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

ALTERANDO PARECER

Para alterar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizacdo
— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos 0s pareceres que estao
cadastrados. O usuério devera clicar no icone alterar (formato de I4pis).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

|

O usuario sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer (vide imagem a seguir); O
usuario deve realizar os passos descritos acima para adicionar o parecer.

4

Importante:

¢ O sistema permite alteracdo de parecer somente se a a¢do de deferir analise néo estiver
concluida, apos envio ndo é possivel alteracao.

EXCLUIR PARECER
Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagdo > Descentralizacéo

— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que estdo
cadastrados. O usuério deverd clicar no icone excluir (formato de lixeira).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Oesa

Importante:
e O sistema permite excluséo de parecer enquanto o processo de analise ndo for concluido.

(4.2) ANALISANDO SOLICITACAO (PERFIL ANALISADOR DESCENTRALIZADOR)

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 27
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Para analisar uma solicitagdo o usuario devera acessar a opg¢ao “Solicitagdo > Descentralizacao —
Destaque de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Gerenciar” (vide imagem a seguir), que
listatodas as solicitacdes, ao selecionar o filtro Listar Favorecidas, podera ser realizado o parecer
de andlise para as solicitacdes com status 2 — Aguardando Andlise. O usuario devera clicar no icone

visualizar (formato de Arquivo).

Importante

e O perfil Analisador Descentralizador s6 podera analisar solicitagbes nas quais a UG

Favorecida esteja vinculada ao seu perfil.

o O filtro Listar Emitidas exibe somente os registros com as UGs Emitentes contidas nas UGs
associadas ao usuario que realizou o login;
e O filtro Listar Favorecida exibe somente os registros com as UGs Favorecidas contidas nas

UGs associadas ao usuario que realizou o login;

I
Solicitagdo = Destaque de Gredito = Gerenciar

L IE=Eig= = W Listar Favorecidas

Data Solicitagdo

07/02/2024 11:02:57
26/01/2024 16:11:51
2310172024 09:13:20

23/01/2024 08:58:38

O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir

Responsavel *

UG Favorecida *

Justificativa *

Limite de c

Remanejamento = || Artigo *

i’i' 'ﬁ*. 0

Data Tipo

UG Emitente

270101 -
180101 -
270101 -

270101 -

Paracer | ~elifpm—

SEMINF

SEMEF

SEMINF

SEMINF

aracleres. 991

Usudrio

Numero Solicitagio

2024DCO00005
2024DCO00004
2024DCO00004

2024DCO00003

Més da Competéncia *

UG Emitente *

Programa Trabalho

15.451.0014.1100.4

04122 00112011 3

17.512.0014.2014.4

17.512.0014.2014.4

N° Portaria *

Status Tipe Destaque

v

3 - Aguardando Autorizagde 1

2 - Aguardando Analise 1

10 - Publicado 1

1 - Cadasirado

- Conces:

- Conces:

- Conces:

- Conces:

sd0

sd0

sdo

sd0

Data Competéncia *

Numero Publicagio

Data Publicagio

w

Data Competéncia

02/01/2024

0210172024

02/01/2024

02/01/2024

Agbes

Exibindo 1-4 de 4 resuliados.

Agoes

5

Para analisar uma solicitacao, o usuério deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatdrios e clicar no botédo Adicionar.

{? Parecer

Data * Usuario *
Tipo Parecer *

selecione . v‘

Texto do Parecer *

Limite de caracteres: 1000 !

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botao “Deferir Analise” é habilitado
(vide imagem a seguir), além de permitir acessar um conjunto de funcionalidades, tais como:
Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

UG Favorecida * H® Portaria *
Justificativa * Numero Publicagio

Dala Publicagio

Limite de caracteres: 991

Remansjamento * || Atigo” || Parecer*

Data Tipo Usuério Parecer Agdes

O¢s@

Para deferir uma solicitagdo o usuario devera clicar no botdo “Deferir Analise”. O usuario sera
redirecionado para tela “Confirmagéo de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar na opgao SIM;

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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Confirmar o envio?

Apos o envio ndo serd permitida alteragio

Sua solicitagdao mudou o status para:

O sistema atualizard o status da solicitacdo para 3 - Aguardando Autorizacdo e a mesma nao
poderd ser alterada;

Importante:

Se o usuéario clicar na op¢do NAO, o sistema mantera o status 2 - Aguardando Anélise e 0
usuario permanecera podendo realizar o parecer de andlise para envio a autorizagao;

Um parecer s6 é adicionado na base de dados se o usuario finalizar o processo de analise,
caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

VISUALIZANDO PARECER

Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagcdo >
Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuario devera clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Oem

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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ALTERANDO PARECER

Para alterar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizacao
— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer da solicitacdo a ser ajustada, que lista todos os
pareceres gue estdo cadastrados. O usudrio devera clicar no icone alterar (formato de Iapis).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Oem

O usuério seré redirecionado para tela modal com os dados do parecer (vide imagem a seguir); O
usuario deve realizar os ajustes desejados e clicar em “Adicionar”, para efetivar as alteracdes.

4

Importante:

¢ O sistema permite alteracdo de parecer somente se a acdo de deferir analise ou devolver ao
solicitante ndo estiver concluida, apos envio ndo é possivel realizar alteracao.

EXCLUIR PARECER
Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizacao

— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos 0s pareceres que estao
cadastrados. O usuério devera clicar no icone excluir (formato de lixeira).

Remansjamento * || Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

[

Importante:

¢ O sistema s06 permite exclusdo de um parecer enquanto o processo de analise ou devolucao
ao solicitante néo for concluido.
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DEVOLVER SOLICITACAO

O usuario tem a op¢ao de Devolver Andlise, nessa situagéo o sistema ird retornar a solicitagdo para
o0 status 6 - Devolvido ao Solicitante. Usuério deve clicar no icone visualizar (formato arquivo).

D R
Solicitaco = Destaque de Credito = Gerenciar W
LANSE= IGEEN ¥ Listar Favorecidas

Exibindo 1-5 de 5 resultados

Data Solicitagéo UG Emitente Numero Solicitagio Programa Trabalho Status Tipo Destague Data Competéncia Acgdes
~ ~ ~
23/01/2024 09:18:20 270101 - SEMINF 2024DCO00004 17.512.0014.2014 4 10 - Publicado 1- Concessdo 02/01/2024 x
23/01/2024 08:58:38 270101 - SEMINF 2024DCO00003 17.512.0014.2014 4 1- Cadastrado 1- Concesséo 02/01/2024 M
17/01/2024 12:54:56 270101 - SEMINF 2024DCO00002 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessdo 02/01/2024 M
17/01/2024 12:49:32 270101 - SEMINF 2024DCO00001 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessédo 02/01/2024 ™
12/01/2024 105241 560701 - FMDU 2024DCO00001 15.451.0142.1094 4 4 - Aguardando Portaria 1- Concesséo 02/01/2024 O
O ari 3 direcionado a tela “Visualizar”, d d [ [
usuario sera direcionado a tela Vvisualizar-, de acordo com imagem a seguir
UG Favorecida * W® Portaria *
Jusfificafiva * Mumero Publicacio
Data Publicacdo
g
Limite de caracteres: 991
Remanejamento * Artigo * | Parecer * |~*
Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Para devolver a solicitacdo, o usuario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”.
Uma tela sobreposta a tela Visualizar solicitagéo € exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatoérios e clicar no botao “Adicionar”.
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ﬁ Parecer

Data = Usuario *

Tipo Parecer *

Parecer Devolugdo

b
Texto do Parecer *
Devolvido. /
P

Limite de caracteres: 990

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Devolver Solicitacdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

UG Favorecida * N° Portaria *
Jusfificativa * Numero Publicacdo

Data Publicagdo

Limite de caracteres: 991

Parecer * ‘

Remanejamento * Artigo *

Data Tipe Usuario Parecer Agdes

Osa

(5) AUTORIZAR SOLICITACAO
(5.1) AUTORIZANDO SOLICITAQAO (PERFIL AUTORIZADOR)

Para autorizar uma solicitagdo o usuario devera acessar a op¢ao “Solicitagdo > Descentraliza¢éo
— Destaque de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Solicitacdo” (vide imagem a seguir),
gue lista todas as solicitagcbes gque estdo aptas para autorizacédo (Aguardando Autorizacao). O
usuério deverd clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).
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" .
Solicitacdo > Destaque de Credito > Gerenciar m

Exibindo 1-6 de 6 resultados.

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Agbes
v 3 - Aguardando AL v v l
2011012020 15:41:31 160101 - SEMEF 2020DCO00031 04.122 0006 2007 4 3 - Aguardando Autorizacio 1- Concessdo 03/08/2020 E
16/06/2020 15:31:49 180101 - SEMED 2020DC0O00027 04.122.0011.2012.4 3 - Aguardando Autorizagio % - Devolugio 01/06/2020 |
16/06/2020 15:25:23 180101 - SEMED 2020DCO00026 04.122.0011.2012 4 3 - Aguardando Autorizagio 2 - Develugio 01/06/2020 E
25/05/2020 16:53:20 180101 - SEMED 2020DCO00013 12.361.005121293 3 - Aguardando Autorizacio 3 - Cancelamento 01/04/2020 D
23/03/2020 09:38:32 160101 - SEMEF 2020DC0O00005 04.126.0007.2022.3 3 - Aguardando Autorizagio 1- Concessdo 02/03/2020 E
13/03/2020 08:57:52 160101 - SEMEF 2020DCO00003 04.128 0006 2016.3 3 - Aguardando Autorizagio 1- Concessdo 02/03/2020 E
;o= 7 . . N “\ /0 . 5y . .
O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir;
5 R
Solicitac#io > Destaque de Credito = Visualizar Operagbes ~

Campos com * s&o obrigatérios:

Numero Solicitacio | 2020DC00003 SEMEF Tipo de Crédito * | 4-De de Crédito Status * | 3 - Aguardando Autorizacéo
Solicitante  Pauliane Maria Tipo Destaque * Data Solicitaciio * | 20/10/2020 15:41:3
Responsével * | Allan Karde: SEM|  Més da Competéncia * Data Competéncia * | 03/08/2020
UG Emitente * 60101 - SEMEF UG Favorecida * Ne Portaria * EF

Justificativa *  manual do usuario Numero Publicago | Numero Publicacdo

Data Publicaco | Data Pub

Limite de caracteres: 983

sl R | S |
Data Tipo Usudrio Parecer i

S Enviar Andlise B Cancelar Solicitac B Autorizar Solicitagio [ Devolver Solicitagao ) Devolver Andlise

Para autorizar uma solicitacdo, o usuério deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”

Uma tela sobreposta a tela “Visualizar” solicitacao € exibida (vide imagem a seguir), onde o usuario
devera preencher os campos obrigatdrios e clicar no botao Adicionar.
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4 Parecer

Data Usuario
18/04/2016 11:02 uiz sousa
Tipo Parecer

selecione

Texto do Parecer

Limite de caracteres: 1000

O usudrio sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Autorizar Solicitacdo” &
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Remanejamento * Artigo * Parecer *
Data Tipo Usudrio Parecer Agdes
0O
O« o

Para autorizar (Gerar NC) uma solicitagéo o usuario devera clicar no botéo “Autorizar Solicitagao”.

O usudrio sera redirecionado para tela “Confirmacao de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar
na opcéo SIM;

Confirmar o envio?

Apés o envio nao sera permitida alteracao
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Autorizacdo Efetuada com Sucesso

da 2020NC00004
ntra-se: Aguardando Portaria

Sua solicitac

O sistema gera o numero da NC (nota de crédito) e atualizara o status da solicitagdo para Aguardando
Portaria e a mesma nao podera ser alterada;

Importante:

e Para gerar uma NC o sistema verifica se a competéncia esta aberta no AFIM, caso esteja
fechada o sistema nado gera a NC.

e Se o usuario clicar na opcdo NAO, o sistema manteré o status 3 - Aguardando Autorizac&o
e 0 usuario podera realizar ajuste no parecer antes de realizar a autorizacdo, devolucdo a
analise ou devolucéo ao solicitante;

e Um parecer s6 é adicionado na base de dados se o usuario finalizar o processo de
autorizacdo, caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

¢ No moédulo de descentralizagdo ndo é permitido nenhum tipo de estorno de Nota de Crédito.

VISUALIZANDO PARECER
Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagcao >

Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuario deverd clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Oea
ALTERANDO PARECER
Para alterar os dados de um parecer de autorizacdo, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagao >

Descentralizacao — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estao cadastrados. O usuério deverd clicar no icone alterar (formato de lapis).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Oea
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O usuério sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer de autorizagao (vide imagem
a seguir); O usuario deve realizar os ajustes desejados e clicar em “Adicionar”.

4 Parecer

4/2016 11:40 ean.benevenuto

Texto do Parecer

Limite de caracteres: 998

Importante:

¢ O sistema permite alteracdo de parecer somente se a a¢do de autorizar solicitagdo ndo
estiver concluida, ap6s envio ndo é possivel alteragéo.

EXCLUIR PARECER
Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagdo > Descentralizacéo

— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que estdo
cadastrados. O usuério deverd clicar no icone excluir (formato de lixeira).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Oesa

Importante:

¢ O sistema permite exclusdo de parecer enquanto o processo de autoriza¢do, devolucao a
andlise ou devolugéo ao solicitante ndo forem concluidos.

(5.2) AUTORIZANDO SOLICITACAO (PERFIL AUTORIZADOR DESCENTRALIZADOR)

Para autorizar uma solicitagdo o usuario devera acessar a op¢ao “Solicitagdo > Descentraliza¢éo
— Destaque de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Gerenciar” (vide imagem a seguir),
que listatodas as solicitagdes, ao selecionar ofiltro Listar Emitidas, podera ser realizado o parecer
de autorizacdo para as solicitagbes com status 3 — Aguardando Autorizagdo. O usuario devera
clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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I
Solicitacdo = Destaque de Credifo = Gerenciar

L ABLE S ILEEE b Listar Favorecidas

Exibindo 1-6 de & resultados

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Acdes
~ v
07/02/2024 11:02.:57 270101 - SEMINF 2024DCO00005 15.451.0014.1100.4 3- Aguardando Autorizagde | 1- Concessdo 02/01/2024 E
23/01/2024 09:18:20 270101 - SEMINF 2024DCO00004 17.512.0014 2014 4 10 - Publicado 1-Concessdo 02/01/2024 : x
23/01/2024 08:58:38 270101 - SEMINF 2024DCO00003 17.512.0014 2014 4 1 - Cadastrado 1-Concessédo 02/01/2024 :_)‘
177012024 12:54:56 270101 - SEMINF 2024DCO00002 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Goncessdo 02/01:2024 2
17/01/2024 12:49:32 270101 - SEMINF 2024DCO00001 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Periaria 1 - Concesséo 02/01/2024 :
12/01/2024 10:52:41 560701 - FMDU 2024DCO00001 15.451.0142 1084 4 4 - Aguardando Portaria 1-Concessdo 02/01/2024 :
O ari a direcionado a tela “Visualizar”, d d [ ir;
usuario sera direcionado a tela "Visualizar', de acordo com imagem a seqgulr;
Justificativa * | 123123213 Numero Publicacdio | Numero Publicacio
Data Publicagdo | Data Publicacdo
P
Limite de caracteres: 991
Ane Es 2 0O
Remanejamento * Artigo * | Parecer * ’*
Data Tipo Usudrio Parecer Acoes
70212024 15:42 Parecer Andlise ademar farias Analisado 0

Para autorizar uma solicitacao, o usuario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”.

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatdrios e clicar no botao Adicionar.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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-
{I Parecer

Data * Usudrio *

Tipo Parecer *
selecione ... b

Texto do Parecer *

Limite de caracleres: 1000

O usudrio sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Autorizar Solicitacdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

JUSIMCANVE * MUMErD FUDICagao

Data Publicacdio

Limite de caracteres: 991

Remanejamento * Artigoe *

Parecer * |

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

O o

Para autorizar (Gerar NC) uma solicitagéo o usuario devera clicar no botdo “Autorizar Solicitagao”.

O usuario sera redirecionado para tela “Confirmagéo de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar
na opcéo SIM;
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Confirmar o envio?

Apés o envio nao sera permitida alteragao

Autorizagao Efetuada com Sucesso

da: 2020NC00004
ntra-se: Aguardando Portaria

I Sua solicitac

O sistema gera o numero da NC e atualizara o status da solicitacdo para Aguardando Portaria e a
mesma nao podera ser alterada,;

Importante:

e Para gerar uma NC o sistema verifica se a Competéncia esta aberta no AFIM, caso esteja
fechada o sistema nado gera a NC.

e Se o0 usuério clicar na opcéo NAO, o sistema mantera o status Aguardando Autorizac&o e o
usuério podera realizar ajuste antes do envio para portaria.

e Um parecer s6 é adicionado na base de dados se o usuario finalizar o processo de
autorizacdo, caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

¢ No mddulo de descentralizagdo ndo € permitido nenhum tipo de estorno de Nota de Crédito.

VISUALIZANDO PARECER

Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagcao >
Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuario devera clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Data Tipo Usuario Parecer ides

Osao

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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ALTERANDO PARECER

Para alterar os dados de um parecer de autorizagao, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao >
Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuério deverd clicar no icone Alterar (formato de lapis).

Data Tipo Usudrio Parecer Acd
O

Oe¢@

O usuario sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer de autorizagéo (vide imagem
a sequir); O usuario deve realizar 0os passos descritos acima para adicionar o parecer.

Limite de caracteres: 998

Importante:

¢ O sistema permite alteracdo de parecer somente se a acdo de autorizar solicitagdo néo
estiver concluida, ap6s envio ndo é possivel alteracéo.

EXCLUIR PARECER

Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagao > Descentralizacao
— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos o0s pareceres que estdo
cadastrados. O usuério deverd clicar no icone Excluir (formato de lixeira).

Importante:
e O sistema permite exclusdo de parecer enquanto o processo de autorizagdo nao for
concluido.

Data Tipo Usuario Parecer Agies

e
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DEVOLVER SOLICITACAO

O usuério tem a opcao de Devolver Solicitacdo, nessa situacdo o sistema ird retornar a solicitacéo
para Devolvido ao Solicitante da UG Emitente. Usuério deve clicar no icone visualizar (formato
arquivo).

- I
Solicitacio = Destaque de Credito » Gerenciar w
LANSE= IGEEN ¥ Listar Favorecidas

Exibindo 1-5 de 5 resultados

Data Solicitagéo UG Emitente Numero Solicitagio Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Agdes

~ ~ ~
23/01/2024 09:18:20 270101 - SEMINF 2024DCO00004 17.512.0014.2014 4 10 - Publicado 1- Concessdo 02/01/2024 x
23/01/2024 03:58:38 270101 - SEMINF 2024DCC00003 17.512.0014.2014.4 1- Cadastrado 1- Concesséo 02/01/2024 j,_p'
17/01/2024 12:54:56 270101 - SEMINF 2024DCO00002 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concesséo 02/01/2024 j
17/01/2024 12:49:32 270101 - SEMINF 2024DCO00001 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessédo 02/01/2024 j
12/01/2024 10:52:41 560701 - FMDU 2024DCC00001 15.451.0142.1094 4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessgo 02/01/2024 j

O usuério sera direcionado a tela “Visualizar’, de acordo com imagem a seguir

Remanejamento = Artigo * | Parecer * ‘ #

Data Tipo Usuério Parecer Agdes

Para devolver a solicitacdo, o usuario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”
Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo é exibida (vide imagem a seguir), onde o usuario
devera preencher o tipo parecer os campos obrigatorios e clicar no botdo Adicionar.
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‘i} Parecer

Data * Usuario *

Tipo Parecer *

Parecer Devolucdo v .‘

Texto do Parecer *

Devalvido)

Limite: de: caracteres: 990 '

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botao “Devolver Solicitagdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais

como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Data Tipo Usudrio Parecer Agdes

Osa

DEVOLVER ANALISE

O usuario tem a opcgao de Devolver Analise, nessa situacao o sistema ira retornar a solicitacdo para
a situacdo Devolvido Analise para o analisador da UG Favorecida. Usuario deve clicar no icone

visualizar (formato arquivo).

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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&
Solicitacéo = Destague de Credito = Gerenciar

L ANES IGERE b Listar Favorecidas

Data Solicitagéo

23/01/2024 09:18:20
23/01/2024 03:58:38
17/01/2024 12:54.56
17/01/2024 12:49:32

12/01/2024 10:52.41

UG Emitente Numero Solicitagio
~

270101 - SEMINF 2024DCO00004

270101 - SEMINF 2024DCC00003

270101 - SEMINF 2024DCO00002

270101 - SEMINF 2024DCO00001

560701 - FMDU 2024DCC00001

Programa Trabalho

17.512.0014.2014.4

17.512.0014.2014 4

15.451.0014.1100.4

15.451.0014.1100.4

15.451.0142.1094 4

Status

10 - Publicado

1 - Cadastrado

4 - Aguardando Portaria

4 - Aguardando Portaria

4 - Aguardando Portaria

Tipo Destaque

~

- Concessdo

- Concesséo

- Concesséo

- Concessdo

- Concesséo

Data Competéncia

02/01/2024

02/01/2024

02/01/2024

02/01/2024

02/01/2024

O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir

Remanejamento = Artigo * | Parecer * ‘ ﬁ

Data

Tipo

Parece:

Usuario

[ Devolver Anlise

Parecer

I

Exibindo 1-5 de 5 resultados

Agdes

"

O
O
O
O

Agdes

Para devolver a solicitagdo, o usuéario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botédo “Novo”

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo é exibida (vide imagem a seguir), onde o usuario
devera preencher o tipo de parecer como “Parecer Reenvio Analise” e os campos obrigatérios e clicar
no bot&o Adicionar.

ﬁ Parecer

Data =

Tipo Parecer *

Parecer Reenvio Analise

Texto do Parecer *

Reenvio)

Limite de caracieres: 992

Usuério *

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botao “Devolver Solicitagdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110

Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM

44



Prefeitura de Manaus

K {ab

Secretaria Municipal de Financas e Tecnologia da informacéo

Manual do Usuario
Projeto:

‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Limite de caracteres: 991

rd
Anexo EspecReqSPLAMY2 pdf |
Remanejamento * Artigo * [ Parecer * ]
Data Tipo Usuario Parecer Ages
07/02/2024 15:42 Parecer Andlise ademar farias Analisado D
08/02/2024 09:29 Parecer Reenvio Analise jean.benevenuto Reenvio

O«
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(6) SO

LICITACAO DE PROVISAO DE CREDITO

(6.1) PROVISAO DE CREDITO:

O madulo para cadastro de solicitagdo de Destaque de Crédito pode ser acessado a partir do menu
“Solicitagdo > Descentralizacdo — Provisédo de Crédito”, de acordo com a imagem a seguir:

= JLENNE U AUTIGWUES VILENIEIGNas
Pagina Inicial Cadastros Basicos = Solicitaces + Publicacbes Administrativo « Relatorios - Logout
= = Alteracéo de QDD
favor formalizar no e-mail: depeo.semef@manaus.q :
Crédito Suplementar - Propria UG
Crédito Suplementar - Qutra UG
_ Crédito Suplementar - Sem Compensacio _

Descentralizacdo - Destaque de Crédite

Descentralizacdo - Provisdo de Crédito

Cancelamento de Créditos Abertos

SOBRE QW 1 1
MANUAL $. SUPORTE
O SISTEMA -- b ,
O que é 0 SALTO? Como Acessar? Atendimento
O Sistema de Alteragées Orgamentarias (“SALTQ") tem por Ficha Cadastral Suporte Técnico ao Usudrio
objetivo o gerenciamento das alteracbes orcamentdrias de todas as OrientacBes Gerals SEMEF/SUBTI
Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus Solicitacao de Acesso Web (92) 3637-6733/3114

Com o intuito de simplificar a operacionalizacdo das alteracdes de

Diividas Sobre o Uso do Sistema

QDD e dos créditos adicionais, ndo serd mais necessario

encaminhar o processo fisico & SEMEF. O encaminhamento, que

altn-tct mananc

am Ao brinrevisan/neranciar

Manuais SEMEF/DEPEQ
(92) 3625-6689/6708

Manial da adminicteadne llan inminr@manane am ams e

da Unidade Orcamentdria

VISUALIZANDO SOLICITACAO CADASTRADA (“GERENCIAR SOLICITAGAO”)

Ao acessar a opgéo “Solicitacdo > Provisdo de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina
“Gerenciar Solicitagdo” (vide imagem a seguir), que lista todos as solicitacbes que estdo
cadastradas e permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais como: Pesquisar, Ordenar,

Incluir

Novo, Visualizar, Alterar, Devolver Descentralizagdo e Cancelar Descentraliza¢éo.

Importante:

Para o perfil visualizador serdo exibidas apenas as Solicitacfes referentes a UG na qual o
usuario possuir perfil de acesso.

Para o perfil solicitante serdo exibidas e gerenciadas apenas as Solicitagcfes referentes a
UG na qual o usuério possuir perfil de acesso.

Para o perfil analisador descentralizador ou autorizador descentralizado serdo exibidas e
gerenciadas apenas as solicitagbes das UGs nas quais os perfis associados ao usuario
possuirem vinculos.

Para o perfil analisador e/ou autorizador serdo exibidas e gerenciadas as Solicitacdes de
todas as UG’s ou as que o perfil possuir acesso.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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Bem vindo(a), Ademar Farias @
’ 3 Perfil Analisador A l t
= Exercicio: 2024

g . Sistema de Alteragées Orcamentarias

Pagina Inicia Cadastros Basicos Solicitaches ~ Publicacdes ~ Administrativo ~ Relatorios ~ Logout

rartir de 1° abril as solicitagoes de Destaque de Crédito serdo realizadas pelas Unidades Gestoras envolvidas no processo. Caso haja alguma inconsisténcia n

B —
Solicitagdes = Proviséo de Credito > Gerenciar + Novo

Exibindo 1-10 de 36 resultados

Data Solicitagao UG Emitente Numero Solicitagéo Programa Trabalho Status Tipo Provisao Data Competéncia Agoes
v ~ v

12/06/2024 10°44:48 140101 - SEMAD 2024PC0O00001 11.244.0015.2029.3 2 - Aguardando Andlise 1- Concessdo 02/05/2024

12/06/2024 03:41:32 010101 - CMM 2024PCO00024 01.031.0123.21773 2 - Aguardando Andlise 1- Concessdo 02/05/2024

03/06/2024 10:42:39 010101 - CMM 2024PCO00022 0112201222180 3 1 - Cadastrado 1- Concessdo 02/05/2024

29/05/2024 15:19:21 160101 - SEMEF 2024PCO00002 04.126.0007 10483 1- Cadastrado 1- Concessio 02/05/2024 iFl4
29/05/2024 15:19:21 160101 - SEMEF 2024PCO00003 04.126.0007.1042.3 1- Cadastrado 1- Concessio 02/05/2024 il s
20/05/2024 15:19:21 180101 - SEMEF 2024PC0O00001 04.126.0007.10483 1- Cadastrado 1- Concessédo 02/05/2024 il d
28/05/2024 1418:47 010101 - CMM 2024PCO00003 011220122 1042 4 2 - Aguardando Analise 1- Concessdo 02/05/2024

A pagina exibe os seguintes dados de Solicitagbes ja cadastradas:

¢ Campos: Data Solicitagdo, UG Emitente, NUmero Solicitacao, Programa de Trabalho, Status,
Tipo Provisdo e Data Competéncia;

o Botdes: Visualizar, Alterar, Devolver Descentralizacdo e Cancelar Descentraliza¢éo;

e Listar Emitidas: Exibe no gerenciar todas as solicitagbes cadastradas pela (s) UG (s) que o
usuario esté vinculado.

Listar Favorecidas: Exibe no gerenciar todas as solicitagbes em que a (s) UG (s) vinculada
(s) ao usuario foi/foram favorecida (s).
PESQUISANDO E ORDENANDO SOLICITAQC)ES

Pesquisa de valores: todos os campos do grid possuem opg¢éo de filtro por valores, basta preencher
0s campos logo abaixo dos cabecalhos e pressionar ENTER,;

Data Solicitagio UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Provisdo Data Competéncia Ages

v 2024PCO00001 ~ v

Ordenacdao: todos os campos do grid tém a opcao de ordenacgéo crescente e decrescente de valores,
basta clicar com o0 mouse no titulo do campo (cabecalho em azul);

CADASTRANDO UM NOVA SOLICITACAO

Para cadastrar uma nova solicitagao, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao > Descentralizacao
— Provisdo de Crédito”, clicar no botao “Novo” (vide imagem a seguir):

&y
Solicitagles = Provisdo de Credito > Gerenciar + NOVo

O usuario sera direcionado a tela “Solicitacao > Novo”, de acordo com imagem a seguir

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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7

O cadastro de Solicitacdo é dividido em 2 partes: dados gerais da solicitacdo e aba
Descentralizagao.

1 - Dados Gerais

Campos com * s30 obrigatorios.

Numero Solicitagdo Tipo de Crédito * Status *
Solicitante Tipo Provisdo * Data Solicitagdo =
Responsdvel * .. selecione . ~  Més da Competéncia* | ... selecione .. ~ Data Competéncia *

UG Emitente * .. selecione . v UG Favorecida = | ... selecione ... v Doc Referéncia

Justificativa *

Limite de caracteres: 1000

Anexo: * h-—-- S Ii Nenhum arquivo escolhido

Descentralizagio *

Descentralizagdo (Evento: NC: )

uG Programa Trabalho F. Recurso Natureza Saldo Disponivel Valor

O usuario devera preencher todos os campos obrigatorios (ldentificados com asterisco “*”)
Importante:

e O campo Responsavel devera obrigatoriamente preenchido com o nome do responsavel da
UG solicitante;

e O campo Més da Competéncia exibira a lista de todas as competéncias abertas no AFIM,
porém o sistema s6 permitird cadastrar uma solicitacdo se o primeiro dia Gtil da competéncia
selecionada estiver pré-cadastrado no Cadastro Basico -> Competéncia,;

e Para as competéncias abertas e com primeiro dia util ndo cadastrado o sistema exibira o
nome do més em vermelho no combobox més da Competéncia;

e O sistema exibe o campo data da competéncia editavel, caso seja necessario 0 USUArio
cadastrar uma data de competéncia diferente do primeiro dia util.

2- Descentralizacéo

Descentralizagdo *

Descentralizagio (Evento: NC: )
uG Programa Trabalho F. Recurso Natureza Saldo Disponivel Valor
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O usuério devera clicar no botdo +Adicionar Descentralizacdo e sera direcionado a tela modal
“Descentralizacéo de Crédito”, de acordo com imagem a seguir:

9 Descentralizacio dz Crédio
Anulagio
us Fungio Subfungio Programa Agio Fonte de Recurso  Matureza Despesa  Saldo Disp. AFIM  Valor Agoes
selecione ~ Q L i}

Total Anulagéio: R$ 0.00

Para adicionar um ou mais blocos de remanejamento o usuario devera obrigatoriamente preencher
todos os campos da aba Anulagéo, e clicar no icone Adicionar Anulagdo e apoés clicar no Botéo

+Adicionar.

Importante:

e Para descentralizagbes que possuirem fontes diferentes devera ser adicionado em blocos
separados conforme figura a seguir:

Descentralizagdo *

Descentralizagio (Evento: NC: )

UG Programa Trabalho F. Recurso Natureza Saldo Disponivel Valor
Descentralizagao #1 ® S0
Total:
Descentralizagdo #2 ® 70
Total:

O usuario devera adicionar o remanejamento e apos clicar no botdo Salvar Solicitagao

O sistema exibira tela “Deseja enviar solicitagdo para Analise da SEMEF?”.
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Deseja enviar solicitagio para Analise da SEMEF?

Apds enviada a solicitagéo néo poderd ser alterada.

e Se 0 usuario clicar na opcado SIM, o sistema enviara a solicitagdo para andlise da UG
Favorecida, atualizara o Status para 2 - Aguardando Anélise, exibira a tela visualizar com
os dados da solicitagé&o.

e Se 0 usuério clicar na opgéo NAO, o sistema mantera a solicitacdo com status 1 - Cadastrada,
podendo o usuario alterar o registro e enviar posteriormente.

VISUALIZANDO SOLICITACOES CADASTRADAS

Para visualizar os dados de uma solicitacéo cadastrada, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagao
> Descentralizacdo — Provisdo de Crédito”, clicar no botdo “Visualizar” (em formato de arquivo),
correspondente ao registro desejado (vide imagem a seguir).

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagio Programa Trabalho Status Tipo Provisdo Data Competéncia Agies
- - - )

12/06/2024 10:44:42 140101 - SEMAD 2024PCO00001 11.244.0015.2029.3 2 - Aguardando Analise 1 - Concesséo 02/0572024 1]

12/06/2024 03:41:32 010101 - CMM 2024PC0O00024 01.031.0123.2177.3 2 - Aguardando Analise 1- Concessdo 02/05/2024

03/06/2024 10:42:39 010101 - CMM 2024PC0O00022 01.122.0122 21803 1- Cadasirado 1 - Concesséo 02/0572024

ALTERANDO SOLICITACAO

Para alterar os dados de uma solicitacdo cadastrada, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagao >
Descentralizagdo — Provisdo de Crédito”, clicar no botdo “Alterar” (em formato de lapis),
correspondente ao registro desejado (vide imagem a seguir). As solicitacbes s6 podem ser alteradas
enguanto estédo nos status 1 — Cadastrado ou 6 — Devolvido ao Solicitante.

Exibindo 1-4 de 4 resultados

Data Solicitagéo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Provisdo Data Competéncia Agdes
v 1- Cadastrado v hd

03/06/2024 10:42:39 010101 - CMM 2024PCO00022 01.122.0122.2180.3 1- Cadastrado 1- Concesséo 02/05/2024 +

20/05/2024 151921 180101 - SEMEF 2024PCO00002 04.126.0007.1048.3 1- Cadastrado 1 - Concessdo 02/05/2024 [ 4

29/05/2024 15:19:21 160101 - SEMEF 2024PCO00003 04.126.0007.1048.3 1- Cadastrado 1- Concesséo 02/05/2024 iVa
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EXCLUINDO SOLICITACOES

O sistema néo permite exclusdo de uma solicitacdo ja cadastrada, o usuario somente podera cancelar
a solicitagao.

CANCELANDO SOLICITACOES

Para cancelar uma solicitacdo cadastrada, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo >
Descentralizacdo — Provisdo de Crédito”, clicar no botdo “Visualizar” (em formato de arquivo),
correspondente ao registro desejado (vide imagem a seguir).

! !

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagao Programa Trabalho Status Tipo Provisao Data Competéncia Agoes

I <

05/07/2024 09:47°13 160101 - SEMEF 2024PCO00004 04 126 0007 10483 1- Cadastrado 1- Concessao 02/05/2024
03/07/2024 11:14:52 270101 - SEMINF 2024PCO00002 15.451.0127.1006.4 1- Cadastrado 1- Concessao 02/05/2024 bl

19/06/2024 09:02:17 560701 - FMDU 2024PCO00136 15.451.0142.1094.4 14 - Autorizado 1- Concesséo 02/05/2024 B %

14/06/2024 16:08:35 560701 - FMDU 2024PCOD00135 15543 014610933 6 - Devolvido ao Solicitante | 2 - Devolucéo 02/05/2024

O usuario sera direcionado a tela visualizar “Solicitagdo”, de acordo com imagem a seguir
Importante:

e SO sera possivel cancelar uma solicitacdo se o status da solicitacdo for igual a 6 - Devolvido
ao Solicitante;

Descentralizacdo * | Parecer * | h

Data Tipo Usuario Parecer Agdes

O

Para cancelar uma solicitacdo, o usuario devera selecionar a aba Parecer, clicar no botdo novo, o
usuario sera direcionado a tela modal “Parecer”, de acordo com imagem a seguir;
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O usuario devera preencher todos os campos obrigatorios (ldentificados com asterisco “*”) e clique
no botao “Adicionar”. O sistema habilitara o botdo Cancelar Solicitagdo, o usuario devera clicar no
botéo.

O usuario sera redirecionado para tela “Confirmagao de Envio”, conforme imagem a seguir;

Sua solicitagdo mudou o status para

Confirmar o envio?

Apés o envio nao sera permitida alteragao

Importante:

e Se 0 usuario clicar na opcéo SIM, o sistema cancelara a solicitacdo e o sistema alterara o
Status da solicitagdo para 8 - Solicitacdo Cancelada e a mesma ndo poderd ser mais
alterada.

e Se 0 usuério clicar na opcdo NAO, o sistema mantera o status 6 - Devolvido ao Solicitante
e 0 usuario podera cancelar a solicitagdo posteriormente.
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(7) ANALISAR SOLICITACAO
(7.1) ANALISANDO SOLICITA(}AO (PERFIL ANALISADOR)

Para analisar uma solicitagdo o usuario devera acessar a opg¢ao “Solicitagdo > Descentralizacao —
Provisédo de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Solicitacdo” (vide imagem a seguir), que
listatodas as solicitacGes que estdo aptas para analise (Aguardando Anélise). O usuério devera
clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Pagina Inicial Cadastros Basicos ~ Solicitacies Publicacbes Administrativo + Relatorios « Logout

D —
Solicitagfes = Proviséo de Credito = Gerenciar W

LA ECCSGE ¥ Listar Favorecidas

Exibindo 1-1 de 1 resultado.
Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagao Programa Trabalho Status Tipo Provisdo Data Competéncia Agdes
v v v
05/07/2024 10:16:28 250101 - SEMSEG 2024PCO00001 06.122.0011.2011.3 2 - Aguardando Andlise 1- Concessdo 02/05/2024 i

O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir:

&
Solicitacdes = Provisdo de Credito = Visualizar

Campos com * s8o obrigatdrios

Numero Solicitacdo Tipo de Crédito = Status *

Solicitante Tipo Provisdo = Data Solicitagdo =

Responsdvel * Més da Competéncia * Data Competéncia *

UG Emitente * UG Favorecida * Doc Referéncia
Justificativa *

Limite de caracteres: 995

Para analisar uma solicitacao, o usuério deve selecionar a aba Parecer, clicar no botédo “Novo”.

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacao é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatorios e clicar no botao Adicionar.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 53
Telefones: (92) 3637-3011 / 6933 — Manaus/AM



4. Prefeitura de Manaus
= Secretaria Municipal de Financas e Tecnologia da informagéo

\ Manual do Usuario

‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

4 Parecer

Data Usuario
18/04/2016 11:02 uiz.sousa
Tipo Parecer

selecione

Texto do Parecer *

i1

Limite de caracteres: 1000

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Deferir Andlise” € habilitado

(vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais como:
Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Data Tipo Usudrio Parecer Agdes.

Osa

Para deferir uma solicitagdo o usuario devera clicar no botdo “Deferir Analise”. O usuario sera
redirecionado para tela “Confirmagao de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar na opgao SIM;

Confirmar o envio?

Apos o envio ndo serd permitida alteracio
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Sua solicitagdao mudou o status para:

O sistema atualizard o status da solicitacdo para 3 - Aguardando Autorizacdo e a mesma nao
podera ser alterada;

Importante:
e Se 0 usuério clicar na opcdo NAO, o sistema mantera o status Aguardando Analise e o
usuario podera realizar ajuste antes do envio para autorizacao.
e Um parecer s6 é adicionado na base de dados se o usuario finalizar o processo de analise,
caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

VISUALIZANDO PARECER

Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagdo >
Descentralizacdo — Provisdo de Crédito”, clicar na aba Parecer, onde estarao listados todos os
pareceres que estdo cadastrados. O usuario deverd clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Oea

ALTERANDO PARECER

Para alterar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizagao
— Provisao de Crédito”, clicar na aba Parecer, que listatodos os pareceres que estdo cadastrados.
O usuério devera clicar no icone alterar (formato de lapis).

Remanejamento = Artigo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Oea

O usuario sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer (vide imagem a seguir); O
usuario deve realizar os passos descritos acima para adicionar o parecer.
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4

Importante:

¢ O sistema permite alteracdo de parecer somente se a acao de deferir analise ndo estiver
concluida, apos envio ndo é possivel alteracao.

EXCLUIR PARECER

Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizacéo
— Proviséo de Crédito”, clicar na aba Parecer, que listatodos os pareceres que estdo cadastrados.
O usuario devera clicar no icone excluir (formato de lixeira).

Remanejamento * Artigo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Oea

Importante:
¢ O sistema permite exclusdo de parecer enquanto o processo de analise ndo for concluido.
(7.2) ANALISANDO SOLICITAQAO (PERFIL ANALISADOR DESCENTRALIZADOR)

Para analisar uma solicitacao o usuario devera acessar a opgao “Solicitacao > Descentralizacédo —
Provisdo de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Gerenciar” (vide imagem a seguir), que
lista todas as solicitag6es, ao selecionar o filtro Listar Favorecidas podera ser realizado o parecer
de analise para as solicitagcdes com status 2 — Aguardando Analise. O usuario devera clicar no icone
visualizar (formato de Arquivo).

Importante

e O perfil Analisador Descentralizador sé podera analisar solicitacbes nas quais a UG
Favorecida esteja vinculada ao seu perfil.

o O filtro Listar Emitidas exibe somente os registros com as UGs Emitentes contidas nas UGs
associadas ao usuario que realizou o login;

e O filtro Listar Favorecida exibe somente os registros com as UGs Favorecidas contidas nas
UGs associadas ao usudrio que realizou o login;
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. R
Solicitagdes = Provis3o de Credito = Gerenciar w
L JREE 20 LLEEE W Listar Favorecidas

Exibindo 1-9 de 9 resultados.

Data Solicitagéo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Proviséo Data Competéncia Agbes
~ 2 -Aguardando ~ v
12/06/2024 03:41:32 010101 - CMM 2024PC0O00024 01.031.0123.2177.3 2 - Aguardando Analise 1 - Concessédo 02/05/2024 E
28/05/2024 1418:47 010101 - CMM 2024PCO00004 01.122.0122.1042.4 2 - Aguardando Analise 1- Goncessdo 02/05/2024 :
25/05/2024 141847 010101 - CMM 2024PCO00010 01.122.0122.1042.4 2 - Aguardando Analise 1 - Concessdo 02/05/2024 :
2810572024 141847 010101 - CMM 2024PCO00009 01.122.0122.1042.4 2 - Aguardando Analise 1- Concessdo 02/05/2024 :
25/05/2024 14:18:47 010101 - CMM 2024PCO00011 01.122.0122.1042.4 2 - Aguardando Analise 1 - Concessédo 02/05/2024 :
280572024 141847 010101 - CMM 2024PCO00007 01.122.0122.1042.4 2 - Aguardando Analise 1- Concessdo 02/05/2024 ]

O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir

Solicitante | Samantha Maria Fraz3o Pereira Tipo Provisdo * Data Solicitagio * 6/2024 07:52:39
Responsavel * | Jean Benevenuto Barbosa da Silva - (CMM Més da Competéncia * Data Competéncia * | 02/05/2024
UG Emilente * | 010101 - CMM
UG Favorecida * Doc Referéncia | Prov.00023
Justificativa *
£

Limite de caracteres: 997

| -

Parecer *

Descentralizagdo *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes

Para analisar uma solicitacéo, o usuério deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”.

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatorios e clicar no botao Adicionar.
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‘ﬂ Parecer

Data * Usuario *

Tipo Parecer *

selecione . v‘

Texto do Parecer *

Limite de caracteres: 1000 !

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Deferir Andlise” € habilitado
(vide imagem a seguir), além de permitir acessar um conjunto de funcionalidades, tais como:
Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

UG Favorecida * Doc Referéncia

Justificativa *

Limite de caracteres: 997

Desceniralizagio * | Parecer * |
Data Tipo Usudrio Parecer Agoes

R |

Para deferir uma solicitacdo o usuario devera clicar no botdo “Deferir Analise”. O usuario sera
redirecionado para tela “Confirmacgéo de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar na opgao SIM;
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Confirmar o envio?

Apos o envio ndo sera permitida alteracao

Sua solicitagdao mudou o status para:

O sistema atualizard o status da solicitacdo para 3 - Aguardando Autorizacdo e a mesma nao
poderd ser alterada;

Importante:

Se o usuéario clicar na op¢do NAO, o sistema mantera o status 2 - Aguardando Anélise e 0
usuario permanecera podendo realizar o parecer de andlise para envio a autorizacao;

Um parecer s6 é adicionado na base de dados se o usuario finalizar o processo de analise,
caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

VISUALIZANDO PARECER

Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagcao >
Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuario devera clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Descentralizagdo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer ldes

Oea
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ALTERANDO PARECER
Para alterar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagao > Descentralizacéo

— Proviséo de Crédito”, clicar na aba Parecer da solicitacao a ser ajustada, que lista todos os
pareceres que estao cadastrados. O usuério deverd clicar no icone alterar (formato de lapis).

Descentralizagdo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Ag&e‘

Obed

O usuério sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer (vide imagem a seguir); O
usuario deve realizar os ajustes desejados e clicar em “Adicionar”, para efetivar as alteracoes.

4

Importante:

¢ O sistema permite alteracdo de parecer somente se a acdo de deferir anélise ou devolver ao
solicitante ndo estiver concluida, apos envio ndo é possivel realizar alteragéo.

EXCLUIR PARECER
Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagao > Descentralizagao

— Provisao de Crédito”, clicar na aba Parecer, que listatodos os pareceres que estdo cadastrados.
O usuério devera clicar no icone excluir (formato de lixeira).

Descentralizagdo Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agbes *

R
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Importante:

e O sistema s6 permite exclusdo de um parecer enquanto o processo de analise ou devolucéo
ao solicitante ndo for concluido.

DEVOLVER SOLICITACAO

O usuario tem a op¢ao de Devolver Andlise, nessa situagcéo o sistema ird retornar a solicitagcao para
o status 6 - Devolvido ao Solicitante. Usuario deve clicar no icone visualizar (formato arquivo).

o
Solicitagfes = Provisdo de Credito = Gerenciar

Exibindo 1-10 de 17 resultados.

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Proviséo Data Competéncia Acbes
v 6 - Devolvidoa v A
14/06/2024 16:08:35 560701 - FMDU 2024PCO00135 15.543.0146.1093.3 6 - Devolvido ao 2 - Devolugio 02/05/2024 D
Solicitante

O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir

Descenfralizagio Parecer© | -lffpm—

-

Data Tipo Usudrio Parecer Agies

Osa

Para devolver a solicitagdo, o usuéario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botédo “Novo”.
Uma tela sobreposta a tela Visualizar solicitagéo € exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatdrios e clicar no botédo “Adicionar”.
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

ﬁ Parecer

Data = Usuario *

Tipo Parecer *

Parecer Devolugdo

b
Texto do Parecer *
Devolvido. /
P
Limite de caracteres: 990

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Devolver Solicitagdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Descenfralizagdo * | Parecer *

Agdes

ODewm

Data Tipo Usuario Parecer

(8) AUTORIZAR SOLICITACAO
(8.1) AUTORIZANDO SOLICITACAO (PERFIL AUTORIZADOR)

Para autorizar uma solicitagao o usuario devera acessar a opgao “Solicitacdo > Descentralizacao
— Proviséo de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Solicitagao” (vide imagem a seguir), que
lista todas as solicitagcdes que estdo aptas para autorizagcdo (Aguardando Autorizagdo). O
usuério deverd clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Dy ,
Solicitacdes > Provisdo de Credito > Gerenciar Novo

Exibindo 1-10 de 36 resultados.

Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagéo Programa Trabalho Status Tipo Provisdo Data Competéncia Agdes
v l )y
12/06/2024 10:44:45 140101 - SEMAD 2024PCO00001 11.244.0015.2029.3 3 - Aguardande AutorizacEo 1 - Concessdo 02/05/2024 :
12/06/2024 03:41:32 010101 - CMM 2024PCO00024 01.031.01232177.3 3 - Aguardande AutorizacSio 1 - Concessdo 021052024 :
03/06/2024 10:42:39 010101 - CMM 2024PCO00022 01.122.01222180.3 1 - Cadastrado 1- Concessdo 021052024 i
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O usuério sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir;

Descentralizacdo * Parecer * -

Data Tipo Usudrio Parecer Agides

Para autorizar uma solicitacdo, o usuério deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”

Uma tela sobreposta a tela “Visualizar” solicitagao é exibida (vide imagem a seguir), onde o usuario
devera preencher os campos obrigatorios e clicar no botdao Adicionar.

ﬁ Parecer

Data Usuario
18/04/2016 11:02 uiz. sousa

Tipo Parecer

Limite de caracteres: 1000

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botao “Autorizar Solicitagao” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permitir acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Descenfralizacdo * Parecer *

Data Tipo Usuério Parecer Acides

Oe¢a

Para autorizar (Gerar NC) uma solicitagéo o usuario devera clicar no botdo “Autorizar Solicitagao”.
O usuario sera redirecionado para tela “Confirmagéo de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar
na opgao SIM;

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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Confirmar o envio?

Ap6s o envio nao sera permitida alteragao

Autorizacdo Efetuada com Sucesso

Gerada  2020NC00004
ntra-se: Aguardando Portaria

O sistema gera o numero da NC (nota de crédito) e atualizara o status da solicitacdo para Aguardando
Portaria e a mesma nao podera ser alterada,;

Importante:

e Para gerar uma NC o sistema verifica se a competéncia esta aberta no AFIM, caso esteja
fechada o sistema nédo gera a NC.

e Se o usuério clicar na opcdo NAO, o sistema manteré o status 3 - Aguardando Autorizacéo
e 0 usuario poderd realizar ajuste no parecer antes de realizar a autoriza¢do, devolucdo a
analise ou devolucao ao solicitante;

e Um parecer s6 € adicionado na base de dados se o usuario finalizar o processo de
autorizacao, caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;

e No mdédulo de descentralizagdo ndo é permitido nenhum tipo de estorno de Nota de Crédito.

VISUALIZANDO PARECER

Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao >
Descentralizacdo — Provisdo de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuario devera clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).
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Descenfralizagao * Parecer *

Data Tipo Usudria Parecer 1*(5

Osa

ALTERANDO PARECER

Para alterar os dados de um parecer de autorizagdo, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao >
Descentralizacdo — Proviséo de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuério deverd clicar no icone alterar (formato de lapis).
O usuario sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer de autorizagédo (vide imagem
a seguir); O usuario deve realizar os ajustes desejados e clicar em “Adicionar”.

Descentralizagdo * Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agles

Data Usuario

Limite de caracteres: 998

Importante:

o O sistema permite alteragdo de parecer somente se a acdo de autorizar solicitacdo n&o
estiver concluida, ap6s envio ndo é possivel alteracéo.

EXCLUIR PARECER

Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitagdo > Descentralizacao
— Provisao de Crédito”, clicar na aba Parecer, que listatodos os pareceres que estao cadastrados.
O usuario devera clicar no icone excluir (formato de lixeira).

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Descentralizagao * ‘ Parecer *

Data Tipo Usuario Parecer Agides
|
O«
Importante:

e O sistema permite exclusdo de parecer enquanto o processo de autorizagdo, devolugéo a
analise ou devolugéo ao solicitante nao forem concluidos.

(8.2) AUTORIZANDO SOLICITACAO (PERFIL AUTORIZADOR DESCENTRALIZADOR)

Para autorizar uma solicitagdo o usuario devera acessar a op¢ao “Solicitacdo > Descentralizacao
— Proviséo de Crédito”, o usuario sera conduzido a pagina “Gerenciar” (vide imagem a seguir), que
lista todas as solicitag8es, ao selecionar o filtro Listar Emitidas, podera ser realizado o parecer de
autorizacao para as solicitagbes com status 3 — Aguardando Autorizacdo. O usuario devera clicar
no icone visualizar (formato de Arquivo).

& o
Solicitagbes > Provisdo de Credito > Gerenciar NOVO

L ANCEg= G ECE W Listar Favorecidas

Exibindo 1-1 de 1 resultado.

Data Solicitagao UG Emitente Numero Solicitagio Programa Trabalho Status Tipo Provisao Data Competéncia Agoes
~ ~ ~

05/07/2024 10:16:28 250101 - SEMSEG 2024PCO00001 06.122.0011.2011.3 3- Aguardando Autorizacdo 1 - Concessdo 02/05/2024 3
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O usuario sera direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir;

I _
Solicitagdes = Proviséo de Credito = Visualizar Operagbes ~

Campos com * sdo obrigatorios.

Numero Solicitacdo Tipo de Crédito * Status *

Solicitante Tipo Provisdo * Data Solicitacdo *

Responsdvel © M&s da Competéncia = Data Competéncia *

UG Emitente * UG Favorecida * Doc Referéncia
Justificativa *

Limite de caracteres: 995

pu

Parecer *

Descentralizacdo *

Data Tipo Usudrio Parecer Agbes

Para autorizar uma solicitacao, o usuario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botédo “Novo”.

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher os campos obrigatdrios e clicar no botao Adicionar.

ﬂ Parecer

Data * Usudrio *

Tipo Parecer *

.. Selecione . bl

Texio do Parecer *

Limite de caracteres: 1000
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

O usudrio sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Autorizar Solicitacdo” &
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Desceniralizacdo * Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agdes

O« @

Para autorizar (Gerar NC) uma solicitagdo o usuario devera clicar no botao “Autorizar Solicitagao”.
O usudrio sera redirecionado para tela “Confirmagéo de Envio”, conforme imagem a seguir e clicar
na opcéo SIM;

Confirmar o envio?

Apés o envio nao sera permitida alteracao

Autorizagao Efetuada com Sucesso

da: 2020NC00004
ntra-se: Aguardando Portaria

I Sua solicitac

O sistema gera o nimero da NC e atualizara o status da solicitacdo para Aguardando Portaria e a
mesma nao podera ser alterada,;

Importante:

e Para gerar uma NC o sistema verifica se a Competéncia esta aberta no AFIM, caso esteja
fechada o sistema néo gera a NC.
e Se o0 usuério clicar na opcéo NAO, o sistema mantera o status Aguardando Autorizac&o e o
usuario podera realizar ajuste antes do envio para portaria.
e Um parecer so é adicionado na base de dados se o usuério finalizar o processo de
autorizacao, caso contrario o mesmo sera perdido e tera que ser adicionado novamente;
Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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No modulo de descentralizacdo ndo € permitido nenhum tipo de estorno de Nota de Crédito.

VISUALIZANDO PARECER

Para visualizar os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao >
Descentralizacdo — Provisdo de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuério deverd clicar no icone visualizar (formato de Arquivo).

Data Tipo Usuario Parecer ides

Osao

ALTERANDO PARECER

Para alterar os dados de um parecer de autorizagdo, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacao >
Descentralizacdo — Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos os pareceres que
estdo cadastrados. O usuério deverd clicar no icone alterar (formato de lapis).

Data Tipo Usudrio Parecer Acd
O

Oe¢@

O usuario sera redirecionado para tela modal com os dados do parecer de autorizagéo (vide imagem
a seguir); O usuario deve realizar os passos descritos acima para adicionar o parecer.

Usuario

Limite de caracteres: 998

Importante:

O sistema permite alteracdo de parecer somente se a acao de autorizar solicitagdo nédo
estiver concluida, apds envio ndo é possivel alteracéo.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

EXCLUIR PARECER

Para excluir os dados de um parecer, o usuario deve, a partir da tela “Solicitacdo > Descentralizacéo
— Destaque de Crédito”, clicar na aba Parecer, que lista todos 0s pareceres que estdo
cadastrados. O usuério devera clicar no icone Excluir (formato de lixeira).

Importante:

¢ O sistema permite exclusdo de parecer enquanto o processo de autorizagdo nao for
concluido.

Data Tipo Usuério Parecer Agdes *

Gesa

DEVOLVER SOLICITACAO

O usuario tem a opcao de Devolver Solicitacdo, nessa situacdo o sistema ira retornar a solicitacdo
para Devolvido ao Solicitante da UG Emitente. Usudrio deve clicar no icone visualizar (formato
arquivo).

Solicitacéo = Destague de Credito = Gerenciar + Novo
b Listar Favorecidas
Exibindo 1-5 de 5 resultados
Data Solicitagao UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Agdes
v v v

23/01/2024 09:18:20 270101 - SEMINF 2024DCO00004 17.512.0014.2014 4 10 - Publicado 1- Concessdo 02/01/2024 x

23/01/2024 03:58:38 270101 - SEMINF 2024DCC00003 17.512.0014.2014.4 1- Cadastrado 1- Concesséo 02/01/2024 V4

17/01/2024 12:54.56 270101 - SEMINF 2024DCO00002 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessdo 02/01/2024 >

17/01/2024 12:49:32 270101 - SEMINF 2024DCO00001 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessédo 02/01/2024 3

12/01/2024 10:52:41 560701 - FMDU 2024DCC00001 15.451.0142.1094 4 4 - Aguardando Portaria 1- Concesséo 02/01/2024 il

O usuario seré direcionado a tela “Visualizar”, de acordo com imagem a seguir

Descentralizacdo * | Parecer *

Data Tipo Usudrio Parecer Agides

*—-
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Para devolver a solicitacdo, o usuario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botdo “Novo”
Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacdo € exibida (vide imagem a seguir), onde o usuario
devera preencher o tipo parecer os campos obrigatdrios e clicar no botdo Adicionar.

‘?j Parecer

Data * Usuario *
Tipo Parecer *
Parecer Devolucio v .‘
Texto do Parecer *
Devolvido)
A
Limite de caracteres: 990 '

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Devolver Solicitagdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais

como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.

Acdes

Data Tipo Usuario Parecer

Osa

DEVOLVER ANALISE

O usuario tem a opc¢ao de Devolver Analise, nessa situacao o sistema ira retornar a solicitacao para
a situacdo Devolvido Analise para o analisador da UG Favorecida. Usuario deve clicar no icone

visualizar (formato arquivo).
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& —
Solicitacéo = Destague de Credito = Gerenciar W
LANSE= IGEEN ¥ Listar Favorecidas

Exibindo 1-5 de 5 resultados

Data Solicitagéo UG Emitente Numero Solicitagio Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Agdes

~ ~ ~
23/01/2024 09:18:20 270101 - SEMINF 2024DCO00004 17.512.0014.2014 4 10 - Publicado 1- Concessdo 02/01/2024 x
23/01/2024 03:58:38 270101 - SEMINF 2024DCC00003 17.512.0014.2014.4 1- Cadastrado 1- Concesséo 02/01/2024 4
17/01/2024 12:54.56 270101 - SEMINF 2024DCO00002 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessdo 02/01/2024 2
17/01/2024 12:49:32 270101 - SEMINF 2024DCO00001 15.451.0014.1100.4 4 - Aguardando Portaria 1- Concessédo 02/01/2024 5
12/01/2024 10:52:41 560701 - FMDU 2024DCC00001 15.451.0142.1094 4 4 - Aguardando Portaria 1- Concesséo 02/01/2024 2

O usuério sera direcionado a tela “Visualizar’, de acordo com imagem a seguir

Parecer *

Descentralizacdo *

I

Data Tipo Usudrio Parecer Agides

Para devolver a solicitacdo, o usuario deve selecionar a aba Parecer, clicar no botédo “Novo”

Uma tela sobreposta ao cadastro de Solicitacao é exibida (vide imagem a seguir), onde o0 usuario
devera preencher o tipo de parecer como “Parecer Reenvio Andlise” e os campos obrigatorios e clicar
no bot&o Adicionar.

»
‘ﬁ Parecer

Data * Usuario *

Tipo Parecer *
Parecer Reenvio Analise w ‘

Texto do Parecer *

Reenvio|

Limite de caracteres: 992

O usuario sera redirecionado para tela gerenciar parecer, onde o botdo “Devolver Solicitagdo” é
habilitado (vide imagem a seguir), além de permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais
como: Visualizar, Alterar, e Excluir um item de parecer.
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Limite de caracteres: 991

Remanejamento * Arfigo * | Parecer * |

Data Tipo Usuario Parecer Agdes

Oeso

Importante:

O fluxo do Mddulo de Descentralizacdo — Provisdo de Crédito finaliza quando quando a solicitagéo
€ autorizada, passando para o status: 14 — Autorizado.
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

(9) PUBLICACOES

(9.1) PORTARIA DE DESTAQUE DE CREDITO:

O maodulo para cadastro de portaria pode ser acessado a partir do menu “Publicacdes > Portaria >
Portaria de Destaque”, de acordo com a imagem a seguir:

surubiu.manaus.am.gov.br/salto/destaque/gerenciardestaque

Bem vindo(a), Pauliane Marialva Serra @

!?.-‘J Perfil: Autorizador S A l t 0 9
wr i . = 2.8,
- EAeICIC 2020 Sistema de Alteracdes Orcamentarias

Pdgina Inicial Cadastros Basicos ~ Solicitacoes ~ Publicactes « Administrativo Relatorios ~ Logout

®  Portaia » Portaria de QDD
Decreto Portaria de Destaque
AN AN AN
S Eﬂ% D E N :
ehpd L3 SUPORTE
O SISTEMA

O que é 0 SALTO? Como Acessar? Atendimento

O Sistema de Alteragdes Orcamentarias

Ficha Cadastral

Manuais

Manual do administrador paulia

Manual do usuario

* 0 SALTO & compativel apenas com as versdes atualizadas

VISUALIZANDO PORTARIA CADASTRADA (“GERENCIAR PORTARIA”)

Ao acessar a opgao “Publicacdes > Portaria > Portaria de Destaque”, o usuario sera conduzido a
pagina “Gerenciar Portaria” (vide imagem a seguir), que lista todas as portarias de destaque de
crédito cadastradas e permite acessar um conjunto de funcionalidades, tais como: Pesquisar,
Ordenar, Novo, Exibir, Editar e Excluir.

Importante:

e Os dados das portarias sdo inseridos no ato do cadastro das solicitacbes e devem estar

corretos. A SEMEF anualmente atualiza o arquivo com as informagdes legais para a
composicdo da minuta e posterior envio ao DOM pelas UG’s emitentes.

e Os Perfis Solicitante, Analisador Descentralizador, Autorizador Descentralizador estdo aptos

a emitir uma Minuta de Portaria para Publicacdo de acordo com a solicitacdo da UG Emitente.

e Os Perfis Solicitante, Analisador Descentralizador, Autorizador Descentralizador das UG’s

emitentes poderdo editar a portaria cadastrada pelo SAItO, porém as opc¢des de edigédo se
aplicam a Errata da Publicacdo e Republicac&o, com a possibilidade de enviar o DOM via
sistema.

e As UG’s emitentes NAO poderao editar a portaria uma vez cadastrada no Sistema SAItO,

deverdo apenas realizar a acdo de enviar ao DOM via sistema.
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Bem vindo(a), Jean Benevenuto Barbosa da Silva @
!-"«'-‘ Peril: Autorizador Descentralizador A l t
= ) N
et B 2 Sistema de Alteragdes Orcamentarias
Paginalnicial  Cadastros Bisicos = Solicitaghes = Publicagbes ~  Administraivo ~  Relatérios = Logout
@ Publicagio - Destaque de Crédito » Gerenciar M
b Listar Favorecidas
Exiindo 1-2 de 2 resultados
N¢ Portaria Unidade Gestora Data Geragdio Status Tipe Destaque Data Efeito Agbes
v v v
1234/72024-FMDU 560701 - FMDU 1200112024 1. Cadastrada 1- Concessio 0210172024 D
122372131-gaaa 270101 - SEMINF 230172024 3- Publicade 1- Concesséo 0210172024 e

A péagina exibe os seguintes dados de Portaria ja cadastradas:

e Campos: Numero Portaria, Unidade Gestora, Data Geragédo, Status, Tipo Destaque e Data
Efeito;

e Botdes: Visualizar, Alterar e Excluir.
o Listar Emitidas: Lista as Solicitagfes de acordo com as UG’s Emitentes
e Listar Favorecidas: Lista as Solicitagcfes de acordo com as UG’s Favorecidas

PESQUISANDO E ORDENANDO PORTARIAS

Pesquisa de valores: todos os campos do grid possuem opg¢éao de filtro por valores, basta preencher
0s campos logo abaixo dos cabecalhos e pressionar ENTER,;

Numero » Unidade Gestora Data Geragido Status Tipo Data Efeito Acoes

Ordenacdao: todos os campos do grid tém a opcao de ordenagéo crescente e decrescente de valores,
basta clicar com o mouse no titulo do campo (cabecalho em azul);

CADASTRANDO UMA NOVA PORTARIA (PERFIL ANALISADOR E AUTORIZADOR)

Para cadastrar uma nova portaria, o usuario deve, a partir da tela “Publica¢des > Portaria > Portaria
de Destaque”, clicar no botdo “Novo” (vide imagem a seguir) l

@ Publicacdo > Destaque de Crédito > Gerenciar G NOVO

O usuario sera direcionado a tela “Publicagdes > Novo”, de acordo com imagem a seguir

O cadastro de Portaria é dividido em 3 partes: dados gerais da portaria, aba Principal, aba
Solicita¢fes, aba Publicacéao.
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

1 - Dados Gerais

D
Publicacdo > Destaque de Crédito > Novo

Campos com * 530 obrigatorios

Ne Portaria Unidade Gestora Selecione ¥ Tipo Destaque selecione v

Data Geracdo* g 21/10/2020 Més Referéncia * selecione v Data Efeito & Status

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios (Identificados com asterisco “*”)

2- Principal
Principal I Solicitagbes ‘ Publicacdo ‘
Amparo Legal * selecione v
Texto Base * selecione v
Assinante selecione v
Portaria Delegada * selecione v

O usuario devera preencher todos os campos obrigatorios (Identificados com asterisco “*”)
Importante:

e Oscampos Amparo Legal, Texto Base e Assinante deverao ter sido pré-cadastrados no Menu
Cadastros Basicos antes do cadastro da portaria

3- Solicitagdes

Principal Solicitagoes

Solicitagdes(Anexos) ii PR
Numero uG Dt Criagéo Dt Referéncia Valor (R$) Status Agbes

O usuéario devera preencher clicar no botao “Incluir”, e sera direcionado a tela Modal “Localizar
Solicitacbes”, de acordo com imagem a seguir:
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Importante:

O botdo “Incluir” é habilitado com dados somente se os campos Unidade Gestora, Més

Referéncia e Tipo Destaque for previamente selecionado.

Q Localizar Solicitacdes

Numero uG Dt Criagdo
2020DCO00031 160101 20/10/2020 15:41:31
2020DC0O00033 160101 20/10/2020 15:52:11

Dt Referéncia Valor (RS) Status l
03/08/2020 10.000,00 4 - Aguardando Portaria C
15/08/2020 14.000,00 4 - Aguardando Portaria O

Para adicionar uma solicitagdo, o usuario devera selecionar o checkbox da solicitacdo desejada,
conforme imagem acima e apos clicar no bot&do “Incluir Selecionadas”, o usuario sera direcionado
a tela Aba Solicitacdes com todas as solicitagbes aptas a serem publicadas, de acordo com imagem

a sequir

Importante:
[ ]

critérios.

O modal localizar solicitagdes exibird somente solicitagdes com Status “Aguardando Portaria”,
“Aguardando Publicagdo” e “Aguardando Republicagdo” de acordo com um conjunto de

e O sistema permite cadastrar uma solicitacao por portaria conforme regra de negdcio.

S —
‘ Principal Solicitagdes

Solicitacdes(Anexos)
Numero uG Dt Criagdo
2020DC000031 160101 20/10/2020 15:41:31

Total Decréscimo: 10.000,00

=3 <=

Dt Referéncia Valor (RS$) Status Agoes

03/08/2020 10.000,00 4 - Aguardando Portaria 0O ﬁ

O usuario devera clicar no botao “Salvar”, o sistema habilitara os botdes Visualizar Portaria, Gerar

Portaria, de acordo com imagem a seguir

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
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Solicitacdes(Anexos)

2020DC000031 160101 20/10/2020 15:41:31 0310812020 10.000,00 4- Aguardando Portaria O n

Total Decréscimo: 10.000,00

[# Salvar Publicacao [& Visualizar Portaria (PDF) [® Gerar Portaria -

O usuario devera clica no botdo “Gerar Portaria”, o sistema exibira mensagem de portaria gerada
com sucesso, o0 usuario devera clicar no “OK”, de acordo com imagem a seguir

Portaria"9999/9999-shm/SEMEF" gerada com sucesso

Por favor, incluir o arquivo DOC para enviar para 0 DOM.

O sistema ird gerar o arquivo doc. com os dados da portaria e habilitard a aba Publicagdo para
inclusdo do arquivo para publicar, de acordo com imagem a seguir:

EIEEY B
<
Salvar Publicacdo Visualizar Portania (PDF)

@3 9999 9999-shm_..docx A - Exibirtodos | X

4

O usuério devera clicar no botédo “Incluir”, e sera direcionado a tela Modal “Item de Publicagao”,
de acordo com imagem a seguir:
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Ql:e"\ de Publicacdo

poc
Tipo Data Inclusdo Arquivo Publicar *

Nenhum arquivo selecionado

Publicagio v 15/03/2017 Escolher arquivo

Data Publicagéio N° Dom Arquivo Publicado

Escolher arauive | ¥eNhum arquivo selecionado
& C C E er arquivo

— LT 2

O usuério devera clicar no botéo “Escolher arquivo”, e adicionar o arquivo doc. gerado pelo sistema
e clicar no botao “Salvar”, e sera redirecionado para aba Publicacédo, de acordo com imagem a
seguir:

Principal Solicitaces Publicacao ‘
Itens de Publicacdo(Anexos)
Tipo Data Inclusao Arquivo Enviado Data Envio N° DOM Data Publicacdo Acbes

o+ I8

O usuario devera clicar no botéo “Salvar Publicagao”, o sistema habilitara a agdo Enviar E-mail, de
acordo com imagem do tépico a seguir:

ENVIANDO UMA PORTARIA AO DOM (TODOS OS PERFIS)

O usuario devera clicar no botao “Salvar Publicagao”, o sistema habilitara a acao enviar e-mail, de
acordo com imagem a seguir:

‘ Principal H Solicitacdes Publicacao ‘
itens de Publicacdo(Anexos)
Tipo Data Inclusao Arquivo Enviado Data Envio N° DOM Data Publicagao Agdes

Daﬁ

B —
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O usuério (UG Emitente) devera clicar no botao formato “Envelope”, o sistema exibir4 a tela de
confirmacao de envio, conforme imagem a seguir.

Enviar para o DOM

Vocé realmente deseja enviar esse documento para 0 DOM?

Se o usuério clicar no botdo SIM, o sistema enviara automaticamente a portaria via e-mail ao DOM
(mensagem meramente informativa de envio ao DOM) e dispara um e-mail informativo e altera o
status da portaria para Aguardando Publicacéo.

v

Email enviado com sucesso

Sua portaria it 2-

Importante:

e A mensagem automatica de envio de Portaria ao DOM, é meramente informativa, ficando a
UG Emitente responsavel pelo envio da Portaria para a Publicacao oficial;

e Apoés publicacdo o usuario devera adicionar o arquivo com o DOM da publica¢éo no formato
.pdf de alterando o registro de portaria acordo com a imagem a seguir.
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ADICIONANDO ARQUIVO DOM EM PDF NA PUBLICACAO (TODOS OS PERFIS)

O usuario devera acessar a partir do menu “Publicacdes > Portaria > Portaria de Destaque”, de
acordo com a imagem a seguir:

@ Publicacio > Destaque de Crédito > Gerenciar m

Exibindo 1-1 de 1 resultado

N° Portaria Unidade Gestora Data Geragdo Status Tipo Destaque Data Efeito A
v 2 - Aguardando Public v
0011/2020-GABAMMU 580201 - IMMU 31/01/2020 2 - Aguardando Publicacio 1- Concessdo 02/01/2020 D &

O usuério devera clicar no icone alterar (formato lapis) de acordo com a imagem acima. Logo apés o
sistema iré abrir a tela com os dados da publicacdo, conforme imagem a seguir:

Solicitacdes

Principal

o |

Itens de Publicacdo(Anexos)
Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio N° DOM Data Publicagdo Agdes

O e

O usuario devera clicar aba Publicagdo, clicar no botdo Alterar (formato lapis) de acordo com a
imagem acima. O sistema ir4 abrir a tela modal Item de Publicagédo, conforme imagem a seguir:

Qizem de Publicacdo

DOC
Tipo Data Inclusdo Arquivo Publicar
9999 9999-shm_SEMEF.docx
Arquivo Enviado Data Envio
PDF
Data Publicacdo N° Dom Arquivo Publicado
& ata P caca {° Do | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

—
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O usuério devera preencher os campos e clicar no botao “Atualizar” conforme imagem acima e apés
o clique retornara a tela inicial conforme imagem a seguir. O sistema ira alterar o status da Solicitagéo
e Publicacédo para Publicado ap6s o usuério clicar em “Salvar Publicagao.

D
Publicagdo > Destaque de Crédito > Alterar

Campos com * s30 obrigatérios.

N° Portaria* = 0001/2024-ESBRA Unidade Gestora* 110103 - ESBRA Tipo Destaque* | 1-Concessao

Data Geracdo* g 08/05/2024 Més Referéncia  laio DataEfeito g 02/05/2024 Status * | 2 - Aguardando Pub

Itens de Publicaco(Anexos)

Salvar Publicacio [3 Visualizar Portaria (PDF) Gerar Portaria

Publicagdo cadastrada com sucesso

Sua portaria encontra-se: 3 - Publicado
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(9.2) PORTARIA DE DESTAQUE DE CREDITO (ERRATA)

A opcéo para cadastro de Errata de portaria pode ser acessada a partir do menu “Publicacées >
Portaria > Portaria de Destaque”, de acordo com a imagem a seguir:

: ‘1’ . Bemindo(a) Jean Benevenuto Barbosa da Silva S A l t 0 99

Perfil: Solicitante

& EETCo 2% Sistema de Alteragdes Orcamentarias
Paginalnicial | Cadastros Basicos ~ cdes ~ ~  Relatorios > Logout
Portaria »  Portaria de Destaque

#%.. SOBRE
O SISTEMA

Ty £ -
O que é o SALTO? Como Acessar? Atendimento
O Sistema de Alteragbes Orgamentarias (“SALTO") tem por Ficha Cadastral Suporie Técnico ao Usuario
objetivo o gerenciamento das alteragbes orcamentarias de todas as Or\émagées Gerais SEMEF/SUBTI

Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus. So\lcxlaf_%o de Acesso Web (92) 3637-6733/3114
Com o intuito de simplificar a operacionalizagio das alteracdes de
- G % Dividas Sobre o Uso do Sistema
QDD e dos créditos adicionais, ndo sera mais necessario .
. Manuais s PE
encaminhar o processo fisico 8 SEMEF. O encaminhamento, que

devera ser efetuado pelo responsévei da Unidade Orcamentaria
2 Manual do administrador pauliane sera@pmm.am.gov.br
solicitante, se dara apenas eletronicamente por meio do sistema

SALTO.

Manual do usuario

Manual do cédi
Manualidousiitio destagen:de/cetidi ¥ AT il mamas e an tmraRan Alsfaiinn

O usuario da UG Emitente devera clicar no lapis, da solicitagcdo com status 3 — Publicado, conforme
imagem a seguir:

@ Publicagio = Destaque de Crédito = Gerenciar
L ARG Cld= I (GECM b Listar Favorecidas

N° Portaria Unidade Gestora

Exibindo 1-2 de 2 resultados

Data Geragao Status Tipo Destaque Data Efeito Agbes

2820/2024-GVP 110103 - ESBRA 21/05/2024 1-Cadastrada 1-Concessio 02/05/2024 O

0001/2024-ESBRA 110103 - ESBRA 08/05/2024 3-Publicado 1-Concessio 02/05/2024 DE

Em seguida, o usuario devera clicar na aba “Publicagao” onde estara habilitada a fungéo “incluir”
que apos um novo clique abrira a tela “Item de Publicagdo”, onde devera ser incluida em formato
doc. a minuta da Portaria do Tipo Errata e apds clica em “Salvar” para habilitar proxima tela.

Qltem de Publicacio

DoC
Tipo Data Incluséo Arquivo Publicar *
Errata ~ 21/05/2024 \ Procurar.. \ 0001_2024-ESBRA(1).docx
PDF
Data Publicagio N®Dom Arquivo Publicado
= Procurar_. | Menhum arquivo selecionado

% Fechar
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O usuario podera visualizar a tela dos Itens de Publicacdo (Anexos) e tera a possibilidade de alterar
ou excluir o anexo antes de clicar em “Salvar Publicagao”.

D
Publicagdo » Destaque de Crédito > Alterar
Campos com * s30 obrigatérios.
N° Portaria* | 0001/2024-ESBRA

Unidade Gestora * Tipo Destague®

Data Geracdo* g 08/05/2024 Més Referéncia Data Efeito | g§

] Status *
Principal Solicitagies Publicagio |
Itens de Publicacio(Anexos)
Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio N°DOM Data Publicagio Agbes
s i
i

Apoés “Salvar Publicagao” serd habilitada acdes de visualizar, enviar e-mail e excluir, o usuario

devera clicar no envelope e aparecera mensagem de envio ao DOM. Ao clicar em “SIM” o sistema
automaticamente altera o Status para 2 — Aguardando Publicacéo

Principal Solicitaces

Pnlilm@a”w‘

Itens de Publicacio(Anexos)

Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio N° DOM Data Publicagio Agdes

>[=

Enviar para o DOM

Vocé realmente deseja enviar esse documento para o DOM?
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Apds o envio ao DOM sera habilitado o botdo “Alterar” onde o usuario devera clicar e abrira a tela

para incluir a Publicacdo da Portaria de Errata no formato .PDF e novamente clicar em atualizar
conforme imagens a seguir:

Principal Solicitacdes

wm‘

Itens de Publicacio(Anexos)

Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio

e DOM Data Publicagdo Agbes

o[22

Doc

Tipo Data Inclusdo Arquivo Publicar

0001_2024-ESBRA(1).docx
Arquivo Enviado

Data Envio
PDF
Data Publicacio e Dorm Arguivo Publicado
m 21/05/2024 123455

[ Procurar.. | 0001_2024-ESERA pf

Na tela seguinte o usuario devera clicar em “Salvar Publicagdo” que automaticamente o sistema
altera o Status para 3 — Publicado, conforme imagens a seguir, finalizando esta fase.

Principal | Solicitagdes

Itens de Publicagao(Anexos)

wm‘

Tipo Data Inclusio Arquivo Enviado Data Envio N Data Publicagio Agdes

St S
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Publicagao cadastrada com sucesso

Sua portaria encontra-se: 3 - Publicado

Importante:

e O Sistema NAO gerara minuta para publicacdo de Portaria do tipo ERRATA, somente
permitira anexar um novo item de publicacdo deste tipo.

¢ A mensagem automatica de envio de Portaria ao DOM, é meramente informativa, ficando a
UG Emitente responséavel pelo envio da Portaria para a Publicacéo oficial;

(9.3) PORTARIA DE DESTAQUE DE CREDITO (REPUBLICACAO)

A opcao para cadastro de Republicagédo de portaria pode ser acessada a partir do menu “Publica¢des
> Portaria > Portaria de Destaque”, de acordo com a imagem a seguir:

o)

g ‘ :; v::::‘)a Jme:n Benevenuto Barbosa da Silva S A l t O 99

= Exerciciol 2024 Sistema de Alteracoes Orcamentarias

Pagina Inicial Cadastros Basicos ~ Solicitacdes ~ coes v Administrativo ~ Relatérios ~ Logout
Portaria »  Portaria de Destaque

@z SOBRE 7y
O SISTEMA

I a —

O que é o SALTO? Como Acessar? Atendimento
O Sistema de Alteragbes Orgamentarias (“SALTO") tem por Ficha Cadastral Suporie Técnico ao Usuario
objetivo o gerenciamento das altera;ﬁes orcamentarias de todas as Onen:agées Gerais SEMEF/SUBTI
Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus. Sa‘»cx(a'cﬁo de Acesso Web (92) 3637-6733/3114

Com o intuito de sim cOx

car a operacionalizagio das al es de

Ddvidas Sobre o Uso do Sistema
PE

QDD e dos crédi is, ndo sera mais necessario

Manuais
encaminhar o processo SEMEF. O encaminhamento, que
devera ser efetuado pelo responsével da Unidade Orcamentaria g

Manual do administrador pauliane set pmm.am.gov.br
solicitante, se dard apenas elefronicamente por meio do sistema

o Manual do usuario
SALTO

Manual do usuario destaque de crédito

2P ERITA D nemmsilual amanse. mmm ao smrsias ateskaise

O usuario da UG Emitente devera clicar no botao “Alterar” (simbolizado pela figura de um lapis), da
solicitagdo com status 3 — Publicado conforme imagem a seguir:
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@ Publicagio = Destaque de Crédito = Gerenciar w
L AEEES IERN W Listar Favorecidas

H° Portaria Unidade Gestora Data Geragao Status Tipe Destaque Data Efeito Agoes

Exibindo 1-2 de 2 resultados.

2320/2024-GVP 110103 - ESBRA 21/05/2024 1- Cadastrada 1-Concessio 02/05/2024 O

0001/2024-ESBRA 110103 - ESBRA 08/05/2024 3-Publicade 1-Concessdo 02/05/2024 EE

Em seguida, o usuério deverd clicar na aba “Publicagao” onde estara habilitada a funcao “incluir”
gue apbés um novo clique abrird a tela “ltem de Publicagao”, onde devera ser incluida em formato
doc. a minuta da Portaria do Tipo Republicacéo e apdés clicar em Salvar, conforme imagens a seguir:

Principal Solicitaghes Publicagio ‘

& Incluir

Itens de Publicacio(Anexos)
Tipo Data Incluséo Arquivo Enviado Data Envio N*DOM Data Publicagéo Agdes

999999 2110512024 O

Qltem de Publicaco

DOC
Tipo Data Inclusdo Arguivo Publicar *
Republicacio ~ 2110512024 |: Procurar.. :| 0001_2024-ESBRA(1).docx
PDF
Data Publicacio MN® Dom Arguive Publicado
& Procurar.. | Menhum arquivo selecionado.

v

Nesta etapa o usuéario podera visualizar a tela dos Itens de Publicac@o (Anexos) e tera a possibilidade
de alterar ou excluir o anexo antes de clicar em “Salvar Publicagao”.
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

ltens de Publicag3o(Anexas)

Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio N° DOM Data Publicagio Agbes

o2 D
%

Apo6s “Salvar Publicagao” sera habilitada acdes de visualizar, enviar e-mail e excluir, o usuario
devera clicar no envelope e aparecerd mensagem de envio ao DOM. Ao clicar em “SIM” o sistema
automaticamente altera o Status para 2 — Aguardando Publicacéo

Itens de Publicacio(Anexos)

Tipo Data Incluséo Arquivo Enviado Data Envio N*DOM Data Publicagio Agbes

Enviar para o DOM

Vocé realmente deseja enviar esse documento para o DOM?

Ap6s o envio ao DOM sera habilitado o botdo “Alterar” onde o usuério devera clicar e abrira a tela
para incluir a Publicacdo da Portaria de Republicacdo no formato .PDF e novamente clicar em
atualizar conforme imagens a seguir:
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Projeto: ’ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Itens de Publicagio(Anexos)

Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio N* DOM Data Publicagdo Agbes

DocC
Tipo Data Inclusdo Arquivo Publicar
Republicacio 21/05/2024 0001_2024-ESBRA(1).docx
Arquivo Enviado Data Envio
Sim 2110512024
PDF
Data Publicacio M*Dom Arquivo Publicado
& 21/05/2024 123456 [ Procurar.. :I 0001_2024-ESBRA pdf

L1

Na tela seguinte o usuario devera clicar em “Salvar Publicagdo” que automaticamente o sistema
altera o Status para 4 — Republicado, conforme imagens a seguir, finalizando esta fase.

ltens de Publicacio(Anexos)

Tipo Data Inclusdo Arquivo Enviado Data Envio N° DOM Data Publicagdo Agoes

ria (PDF) [® Gerar Portaria
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Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Publicagdo cadastrada com sucesso

Sua portaria encontra-se: 4 - Republicado

(9.4) PORTARIA DE DESTAQUE DE CREDITO(ALTERAR N° PORTARIA)

A opcao para cadastro de alterar numero de portaria pode ser acessada a partir do menu
“Publicagbes > Portaria > Portaria de Destaque”, de acordo com a imagem a seguir:

(gt SALtO %)

f
) ‘;s, ( ERTcy A2 Sistema de Alteracoes Orcamentarias
PaginaInicial | Cadastros Basicos ~ coes ~ cBes v ~  Relatérios >  Logout
Portaria » Portaria de Destaque

vy SOBRE
¢ 0 SISTEMA

O que é o SALTO? Como Acessar? Atendimento
O Sistema de Alteragbes Orgamentarias (“SALTO") tem por Ficha Cadastral Suporie Técnico ao Usuario
objetivo o gerenciamento das alterages orcamentarias de todas as Orlenlagées Gerais SEMEF/SUBTI
Unidades Gestoras da Prefeitura de Manaus. Sohcxla;ﬁo de Acesso Web (92) 3637-6733/3114

Com o intuito de simplificar a operacionalizagio das alteragdes de

- Davidas Sobre o Uso do Sistema
QDD e dos créditos adicionais, ndo serd mais necessario

A Manuais SEMEF/DEPEO
encaminhar o processo fisico 3 SEMEF. O encaminhamento, que aoay
3 (92) 3625-6689/6708
devera ser efetuado pelo responsével da Unidade Orcamentaria
Manual do administrador pauliane sera@pmm.am.gov.br

solicitante, se dard apenas eletronicamente por meio do sistema
SALTO

Manual do usuario
Manual do usuario destaque de crédito

O usuario devera clicar no botado “Alterar” (simbolizado pela figura de um lapis), da solicitacdo com
status 3 — Publicado conforme imagem a seguir:

@ Publicacie = Destaque de Crédite = Gerenciar
L AEEES IERN W Listar Favorecidas

Exibindo 1-2 de 2 resultados.

H° Portaria Unidade Gestora Data Geragao Status Tipo Destaque Data Efeito Agoes

2820/2024-GVP 110103 - ESBRA 21/05/2024 1- Cadastrada 1-Concessio 02/05/2024 O

0001/2024-ESBRA 110103 - ESBRA 08/05/2024 3-Publicade 1-Concessdo 02/05/2024 DE

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110 90
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

Em seguida, o usuario devera alterar o campo N° de portaria e clicar no botdo Salvar Publicagéo.
Fublicagdo » Destaque de Crédito » Alterar

Campaos com " 530 obrigatdrios.

| MNP Portaria * | 1250/2024-PGM | Unidade Gesfora * Tipo Destaque”

Data Geracio * | i | 27022024 Més Refzréncia Data Efsito | Status *

| Principal | Soiicitagdes | Publicagdo

Amparo Legal * | Descentralizacdo 2024 W
Texto Base * | COMCESSAQ - TREINAMENTO W
Assinante* | Patixa Teld - Treinamanto 01 - PATIXA TELD - TREINAMEMNTO 1 - Em Exercicio v
Fortaria Delegada * | 2-ndo v

O sistema ird enviar a alteracdo para o sistema AFIM e ajusta o N° Portaria editado na Portaria e na
Solicitacdo de Destaque de Crédito.

Atencao

e SO é permitido alterar uma Unica vez o N° da Portaria

(7) INCLUIR SOLICITACAO DE DEVOLUCAO DE CREDITO

(7.1) DEVOLUGAO DE CREDITO:

O cadastro de solicitagdo de devolugéo de crédito pode ser acessado no gerenciar a partir do menu
“Solicitagcdo > Descentralizagdo — Destaque de Crédito”, de acordo com a imagem a seguir:

= - -
Solicitagio = Destaque de Credito = Gerenciar w
4 Listar Emitidas & Listar Favorecidas

Exibindo 1-2 de 2 resultados.

Data Solicitagéo UG Emitente Humero Solicitagdo Programa Trabalho Status Tipo Destaque Data Competéncia Agbes
v v v
21/05/2024 09:05:29 110103 - ESBRA 2024DC0O00003 04.122.0011.2011.3 10 - Publicado 1- Concessdo 02/05/2024 j aa
20/05/2024 15:02:42 110103 - ESBRA 2024DC000002 04.122.0011.2011.3 11 - Republicado 1- Concessdo 02/05/2024 j tal
Importante:

e O icone para devolugdo de crédito somente sera habilitado se uma solicitagdo de Concesséo
estiver com status Publicado/Republicado.
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

o Se a solicitagdo de Concesséo estiver vinculada a uma solicitagdo de Cancelamento ela ndo
poderd ser devolvida, estando o botdo desabilitado.

CADASTRANDO UMA NOVA SOLICITACAO (“GERENCIAR SOLICITACAQ”)

Para cadastrar uma solicitacdo o usuario devera clicar no icone devolver solicitacdo na imagem
acima, o sistema exibira a tela Nova Devoluc¢ao com alguns dados pré-cadastrados da solicitacao de
concessao que serao utilizados na criacdo da devolucéo, de acordo com a imagem a seguir

Bem vindo(a), Pauliane Marialva Serra @
’?‘- Perfil Autorizador A l t
=i Exercicio: 2020
"t Sistema de Alteracdes Orcamentarias
Pagina Inicial Cadastros Basicos « Solicitagies « Publicaces Adminisirativo - Relatorios Logout
# | Solicitaco / Destaque Crédito

Campos com * s&o obrigalorios

Numero Solicitacdo Tipo de Crédito * Status *

Solicitante Tipo Destaque * ’ Data Solicitacéo *
Responsavel * . selecione . ~  Mé&s da Competéncia® | Agosto v Data Competéncia * | 03/08/2020

UG Emitente * UG Favorecida * N° Portaria *

Justificativa * Numero Publicacio

Data Publicacio

Limite de caracieres: 1000

Remanejamento * Artigo *
Remanejamento (Evento: NC: )
uvo Programa Trabalho F. Recurso Natureza Saldo Disponivel Saldo Solicitagao Valor a Ser Devolvido
Remanejamento #1 @

10.000,00

Copyright © 2015 SEMEF - Prefeitura de Manaus.
Powered by Yii Framework

O usuario devera preencher os campos obrigatérios e clicar no botao “Salvar Solicitacdo”. O
sistema ira criar uma nova solicitagdo do tipo Devolucao.

O sistema seguird 0 mesmo fluxo de andlise, autoriza¢éo e publicagdo do médulo de destaque de
crédito demonstrado acima.

Regra de Negdcio:

o O usuario podera criar uma solicitagdo do valor integral ou varias solicitacdes parciais até
zerar o saldo da solicitagdo de concessao que originou a devolugao.

Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo — SubTI/SEMEF
Av. Brasil, N° 2971 — Compensa | - Cep: 69036-110
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

e Os dados do programa de trabalho ndo podem ser alterados ha solicitacdo de devolucao.
e Se asolicitacdo de concessao estiver vinculada a uma solicitacdo de cancelamento, a mesma
nao poderd ser devolvida, estando o botdo desabilitado.

(8) INCLUIR SOLICITAGCAO DE CANCELAMENTO DE CREDITO

(8.1) CANCELAMENTO DE CREDITO:

O cadastro de solicitacdo de cancelamento de crédito pode ser acessado no gerenciar a partir do
menu “Solicitacao > Descentralizacao — Destaque de Crédito”, de acordo com a imagem a seguir:

& o
Solicitacéo > Destague de Credito = Gerenciar w

EAESEg= 0 E W Listar Favorecidas

Exibindo 1-3 de 3 resultados
Data Solicitagdo UG Emitente Numero Solicitagdo Programa Trabalho Status [Tipo Destagque Data Competéncia Agdes
v v v

21/05/2024 09:05:29 110103 - ESBRA 2024DCO00003 04.122.0011.2011.3 10 - Publicado 1 - Concess&o 02/05/2024 il E

20/05/2024 15:02:42 110103 - ESBRA 2024DCO00002 04.122.0011.2011.3 11 - Republicado 1 - Concesséo 02/05/2024 il

08/05/2024 09:43:40 110103 - ESBRA 2024DCO00001 04.122.0011.2011.3 11 - Republicado 1 - Concessdo 02/05/2024 5 E

Importante:

e O icone para cancelar solicitagcdo somente serd habilitado se uma solicitacdo de Concessao
estiver com status Publicado/Republicado e ndo vinculada a uma solicitacdo de devolucao.
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CADASTRANDO UMA NOVA SOLICITACAO (“GERENCIAR SOLICITACAQ”)

Para cadastrar uma solicitacdo o usuario devera clicar no icone cancelar solicitagdo na imagem
acima, o sistema exibir4d a tela cancelar com alguns dados pré-cadastrados da solicitagdo de
concessao que serdo utilizados na criacdo do cancelamento, de acordo com a imagem a seguir

Bem vindo(a), Pauliane Marialva Serra

’!"". Ferfi: Autorizador
5 !
o) Exercicio: 2020
Pégina Inicial Cadasiros Basicos Solicitagbes + Publicagbes ~ Administrativo Relatorios ~ Logout
# | Solicitag3o / Destaque Crédito

Campos com * séo obrigatorios.

Numero Solicitacdo

Solicitante

Responsavel *

UG Emitente *

Justificativa *

Anexo: *

Remanejamento *

uG

SALtO &5

Sistema de Alteragoes Orcamentarias

Tipo de Crédito * Status *
Tipo Destaque * ‘ Data Solicitacéo *
... selecione ~ | Més da Competéncia*®  Agosto ~ Data Competéncia * = 15/08/2020

UG Favorecida *

teste

Limite de caracieres: 985

Artigo *

Remanejamento

Programa Trabalho F. Recurso Natureza Saldo Disponivel

Remanejamento #1

Total:

N° Portaria *

Numero Publicacdo

Data Publicacio

(Evento: NC: )

Valor

Copyright & 2015 SEMEF - Prefeitura de Manaus.
Powered by Yii Framework

O usuério devera preencher os campos obrigatérios e clicar no botdo “Salvar Solicitagdo”. O
sistema ira criar uma nova solicitagéo do tipo Cancelamento.

O sistema seguird 0 mesmo fluxo de andlise, autoriza¢do e publicagdo do médulo de destaque de
crédito demonstrado acima.

Regra de Negdcio:

¢ O sistema permite o cancelamento apenas do valor total da concessao.
Os dados do programa de trabalho e valores ndo podem ser alterados na solicitagcdo de
cancelamento.
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‘ Projeto: ‘ SAItO — Sistema de Alteragoes Orcamentaria (versdo 3.0)

e Se a solicitagdo de concessdao estiver vinculada a uma solicitacdo de devolucdo, a mesma
nao poderd ser cancelada, estando o botdo desabilitado.
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